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1 Bevezeto

A kézikonyv célja, hogy gyakorlati informacidkat nyujtson a Kisprojekt Alap altal finanszirozott
kisprojektek megvaldsitasahoz.

A projektmegvaldsitasi idészakban az alabbi dokumentumok adnak irdnymutatdst a kisprojekt
szabdlyszer( és sikeres megvalésitasahoz:

e Projektmegvaldsitasi kézikonyv,

e Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentése a magyarorszagi kedvezményezettek
szamara (magyar nyelvl formanyomtatvany és mellékletei),

e Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentése a szlovdkiai kedvezményezettek
szamara (szlovak nyelvi formanyomtatvany),

e Projektlathatésagi kézikonyv a Kisprojekt Alapbdl palydazdék szamdara a keleti
hatartérségben,

e Kisprojekt zarojelentés (formanyomtatvany),

e Kisprojekt fenntartdsi jelentés (formanyomtatvany),

e Kisprojekt modositasi kérelem (formanyomtatvany),

e Elszdmolasi segédlet a magyarorszagi kisprojekt kedvezményezettek szamara a keleti
hatartérségben (magyar nyelv(),

e Elszdmolasi segédlet a szlovakiai kisprojekt kedvezményezettek szdmdra a keleti
hatartérségben (szlovak nyelv).

A Projektmegvaldsitasi Kézikonyv az aldbbi teriiletekre vonatkozéan ad irdnymutatast:

o szerz6déskotés folyamata és Iépései,

e projekthez kapcsolédé modositasi lehetSségek,

e projekthez kapcsolddo beszamolasi és jelentéstételi kotelezettségek,
e projekteredmények fenntartasara vonatkozo koételezettségek,

e ellendrizhet6ség biztositasa,

¢ nyilvanossag, kommunikacio biztositasa a projekthez kapcsolédéan.
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2 A projektmegvalositas

2.1 Szerzodéskotés

A pdlyazatok értékelését kovetéen a Kisprojekt Alap Monitoring Bizottsag az Eljarasi
Szabalyzataban meghatarozottak szerint dont a kisprojektek EGTC altal, a minGségi értékelés
soran osszedllitott sorendjérél. A jévahagyasrél/jovahagyasrdl feltétellel/ elutasitasrél sz6lo
Kisprojekt Alap Monitoring Bizottsdg dontésrél az EGTC 6t (5) naptari napon belil irdsban
értesiti a kisprojekt vezetd kedvezményezettet.

A szerzG6déskotéshez sziikséges dokumentumcsomag elkészitéséhez és benyujtdsahoz
maximum negyvenot (45) naptari nap all rendelkezésre a kisprojekt kedvezményezettek
szamara a tdmogatdsi dontésrdl szol6 értesités kézhezvételét kbvetben.

A Pénziigyi hozzdjdrulds folyositdasdarol szolo szerzédés megkotése

A Pénziigyi hozzajarulds folydsitasardl szold szerz6dés az EGTC és a kisprojekt vezetd
kedvezményezett kozott jon létre a Kisprojekt Alap Monitoring Bizottsagi Ulés adott
kisprojektet jovahagyd hatarozatat tartalmazod jegyz6konyve alapjan a dontést kovetSen
hetvenot (75) naptari napon belil. A palydzati csomag tartalmazza a szerz6dés tervezetét.

A kisprojekt vezeté kedvezményezett felel6s a megitélt pénzligyi hozzajarulas megfelelé
felhasznalasdaért és elszamoldsaért. A  kisprojekt megvaldsitasdban  résztvevd
kedvezményezettek elszdamoldshoz kapcsolédd felelGsségét és feladatait Pénzigyi
hozzajarulds folydsitasardl szold szerzddés, illetve a Partnerségi megallapodas rogziti. A
Pénziigyi hozzajarulds folydsitasardl sz6l6 szerz6dés és a Partnerségi megallapodas aldirasaval
a kisprojekt megvaldsitasaban résztvevé kedvezményezettek elfogadjak a vonatkozé unids és
nemzeti szabalyokat.

Partnerségi megadllapodds

A jovahagyasrdl szold dontést kovetben a kisprojekt vezeté kedvezményezett elSkésziti a
Partnerségi megallapodast a projektben résztvevd felek kozotti felelGsségek, feladatok és a
Partnerségi megallapodas kotelez6 tartalmi elemeinek rogzitésével. A Partnerségi
megallapodast az EGTC dltal rendelkezésre bocsatott minta szerint sziikséges elkésziteni.
Amennyiben a Partnerségi megdllapodas a kisprojekt id6tartama soran barmiben médosul,
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arrél az EGTC-t haladéktalanul tajékoztatni kell. A Partnerségi megallapodas nem tartalmazhat

a Pénziigyi hozzajarulds folydsitasardl sz616 szerz6désnek ellentmondd rendelkezéseket.

A Partnerségi megallapodas kotelez6en tartalmazza az aldbbi elemeket:

palydzat szdma, a projekt megnevezése és roviditése;

a projekt megvaldsitasaban résztvevé kisprojekt vezetd kedvezményezett és a
kisprojekt kedvezményezett adatait, beleértve a banki adatokat,

az EU-hozzajarulds kisprojekt kedvezményezett részére torténd datutaldasanak
hataridejét;

a ,Kisprojekt kedvezményezett pénzlgyi jelentése”, valamint a ,Kiaddsok

III

jogosultsagardl” szoéld nyilatkozatnak a kisprojekt vezeté kedvezményezett részére
valé benyujtasanak hataridejét;

a projekt dltal érintett beruhdzdsok, valamint a projekt kimeneti eredményeinek
tulajdoni viszonyait;

a projekt eredmények fenntartasanak korilményeit;

a jogutddlas korilményeit;

a partnerség munkanyelvét;

a szabalytalansagok kezelésével kapcsolatban meghatarozott orszag szerinti jogrend
kikotését;

jogvita esetén az eljard intézmény vagy szervezet kikotését.

A Pénziigyi hozzdjdarulds folydsitdsdrol szolo szerz6dés megkotéséhez sziikséges egyéb

dokumentumok

A szerz6dés megkotéséhez példaul az alabbi dokumentumok benyujtasa is szlikséges:

A kisprojekt vezet6 kedvezményezett hivatalos képvisel6jének alairasi cimpéldanya

A kisprojekt vezet6 kedvezményezett/kedvezményezett hivatalos képviselGjének
hatdsagi erkolcsi bizonyitvanya

Nyilatkozat a kisprojekt Pénziigyi hozzajarulds folydsitasardl szold szerz6dés
megkotését kizard okok fenn nem allasardl (A nyilatkozat benyudjtasa a kisprojekt
megvaldsitasban résztvevs valamennyi kedvezményezett esetében sziikséges)
Nyilatkozat az AFA statuszrél (A nyilatkozat benyujtdsa a kisprojektben pénziigyi részt
vallalé kedvezményezett esetében sziikséges)
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e Nyilatkozat vagy bankszamlaszerz6dés a kisprojekt vezeté kedvezményezettje altal a

pénzligyi hozzajarulds fogadasara EUR alapu bankszamlarél (bank neve, cime, SWIFT,

IBAN);

e Terlleti 6nkormanyzati szervek esetében Kozgylilés altal jovahagyott hatarozat az

onerd részérdl

e Magyarorszagi partner részér6l 3 hoénapnal nem régebbi igazolas koztartozas-

mentességrél;
e Szlovakiai partner részérél:

- a helyileg illetékes addhivatal 3 hénapnal nem régebbi igazoldsa arrdl, hogy a

kisprojekt kedvezményezettjének nincs adétartozasa,

- a Tarsadalombiztosité 3 honapnal nem régebbi igazolasa arrél, hogy a kisprojekt

kedvezményezettnek nincs tarsadalombiztositasi tartozasa,

- a Szlovak Koztdrsasagban kozegészségligyi biztositast nyujtd egészségbiztositdk 3

hénapnal nem régebbi igazolasa arrdl, hogy a kisprojekt kedvezményezettnek nincs

tartozasa,

Infrastrukturdlis beruhdzasok esetében az alabbi dokumentumok benyujtasa is sziikséges (a

beruhazas tipusatol figgben):

e hatdsagi engedélyek (jogerGs teriiletrendezési hatdrozat, épitési engedély, NATURA

2000 igazolas, stb.)

A Pénziigyi hozzdjarulds folyositdsarodl szolo szerz6dés moédositdsa és megsziinése

1. A Pénzligyi hozzdjarulas folydsitasardl sz6l6 szerz6dés mddositasara az alabbi esetekben

kerilhet sor:
e projektpartnerséget érint6 valtozasok (jogutodlast kivéve);

e projekt tartalmanak lényeges valtozasa (amennyiben tébb mint 20%-os mértékben

valtoznak a kimeneti eredmények szamszerdsitheté mutatoi);

e aprojekttevékenységek mddositasai (Ujak bevezetése vagy régiek kivaltasa);

o koltségvetési sorok kozotti pénziigyi atcsoportositds, amely meghaladja az adott

koltségvetési sor 20%-4at vagy 5.000,00 eurdt a kedvezményezettek koltségvetésében;

e projekt id6tartamanak meghosszabbitasa;
e kisprojekt vezet6 kedvezményezett bankszamla adatainak valtozasa.

2. A Pénziigyi hozzdjarulas folydsitasardl sz6l6 szerz6dés megsziinik, amennyiben a szerz6d6

felek a benne foglalt kotelezettségeiket maradéktalanul teljesitették.
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3. Az EGTC jogosult eldllni a szerz6dést6l és kovetelni az ERFA-hozzajarulds visszafizetését

teljes mértékben vagy részben, amennyiben:

a)

b)

f)
g)

h)

a Vezet6 kedvezményezett az Eurdpai Bizottsdg, az EGTC, az Iranyitd Hatdsag,
Nemzeti Hatdsag vagy a projekt megvaldsitasdba bevont barmely mas szerv felé tett
hamis vagy hianyos nyilatkozatok utjan tett szert az ERFA-hozzajaruldsra; vagy
amennyiben

a projekt nem teljesiti a jovahagyashoz szikséges feltételeket, kilonosen, ha a
kotelezett hataron tuli kedvezményezett eldll a projekttél és nem |ép helyébe mas;
vagy amennyiben

a partnerek kozott létrejott Partnerségrdl sz6lé6 megdllapodds mar nem érvényes;
vagy amennyiben

a Vezet6 kedvezményezett fizetésképtelenné valik vagy ellene cs6deljaras folyik; vagy
amennyiben

a Vezet6 kedvezményezett elmarasztalhaté amiatt, hogy az Iranyité Hatdsag,
Nemzeti Hatdsag vagy az EGTC kérésére hamis informacidkat adott meg, vagy nem
képes megadni a kért adatokat; vagy

szabalytalansdagok megallapitdsa esetén; vagy amennyiben

a Vezet6 kedvezményezett nem teljesiti a jelen szerz6dés feltételeit, vagy az abbol
kovetkez6 kotelezettséget.

az ERFA-hozzajarulast részben vagy teljesen helytelenil haszndltak a jovahagyottdl
eltérd célokra; vagy ha

nem ellendrizhet6, hogy a zardjelentés helyes-e és egyuttal az sem ellenérizhetd,
hogy jogosult-e a projekt a programbdl folydsitando finanszirozasra.

4. A Vezet6 kedvezményezett jogosult a szerz8déstél eldlini, ha a projekt megvaldsitasa olyan

kortilmények miatt valik lehetetlenné, amelyek fliggetlenek a Vezets kedvezményezettdl,

beleértve a vis major eseményeket. A toérvény meghatarozdsa szerint a vis major felmenti

a feleket abban az esetben, ha részben vagy teljes egészében nem képesek teljesiteni a

jelen szerz6désbél eredé kotelezettségeiket, amig a vis major fennall, és kizarélag akkor,

ha a masik felet a megfelel6 modon értesitették. llyen esetben a Vezet6 kedvezményezett

visszafizeti a kifizetett ERFA-hozzajarulds teljes 6sszegét, az érvényesitheté kamatokkal

egylitt, két hdnapon beliil azt a napot kdvetSen, amikor értesitette az EGTC-t a szerz6déstél

vald visszalépésérdl.

2.2 Projektmodositas lehetGségei
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A kisprojekt Pénzligyi hozzajarulds folydsitdsardl széld szerz6dés modositasanak fenti
eseteitdl eltekintve a kisprojekt vezeté kedvezményezett koteles barmilyen mas, a projekt
megvaldsitasaval kapcsolatos valtozasrdl is irdsban értesiteni az EGTC-t. Ezek a valtozasok a
kdvetkezbk lehetnek:

e adminisztrativ projektadatok moddositasra vonatkozd igény (cimek, elérhetdségek,
hivatalos képvisel6k, kapcsolattarték valtozdsa, kedvezményezett
bankszamlaszamanak valtozasa);

e projekttevékenységek modositasa (specifikaciok/leirasok);

e az idb6beli Utemterv moddositdsai (amelyek nem befolydsoljdk a projekt teljes
idGtartamat);

e aprojekt koltségvetésének mddositasai, feltéve, hogy azok nem befolyasoljak a projekt
alapvetd céljat, amelyet a KPA Monitoring Bizottsaga hagyott jova;

pénziigyi atcsoportositds a koltségvetési sorokon belil vagy a koltségvetési sorok kozott,
amely nem haladja meg az adott koltségvetési sor 20%-at vagy az 5.000,00 eurdt a
kedvezményezettek koltségvetésén beliil.

A projekt moddositdsdra vonatkozé igényeket a Kisprojekt modositasi kérelem
formanyomtatvanyban sziikséges rogziteni, és a kisprojekt vezeté kedvezményezett altal alairt
formaban papir alapon szlovdk és magyar nyelven sziikséges benyujtani az EGTC részére. A
madositasi kérelmet indoklassal és a valtozas projektre gyakorolt hatdsainak ismertetésével
szilkséges ellatni, amelyben érdemes kitérni a koltségvetésre, az (itemezésre, a
megvaldsitandé tevékenységekre, és az indikator vallaldsokra vonatkozé hatdsok
bemutatasara is.

A szerz6dés modositasara és/vagy a Vezetd kedvezményezett és a tobbi kedvezményezett
koltségvetését érinté mddositasokra iranyuld kérelmet a projekt megvaldsitdsa alatt kizarélag
4 havonta egyszer lehet benyujtani. A mddositasi kérelmet el6zetesen, a projektzaras el6tt
legaldbb harminc (30) naptari nappal szikséges bejelenteni. Amennyiben a
projektmegvaldsitasban résztvevé kedvezményezettek nem jelentik be a moddositasra
vonatkozd igényliket, de - bejelentés nélkil — megvaldsitjak azt, gy a projekt végrehajtdasaban
résztvevl kedvezményezettek kizarélagos felel6sséget vallalnak a kapcsolddé tevékenységek
és/vagy koltségek késbbbi elutasitasaért.

A moéddositasok csak akkor keriilnek elfogadasra, ha nem veszélyeztetik a projekt eredetileg
tervezett céljainak megvaldsuldsat. A Via Carpatia EGTC, vagy a Monitoring Bizottsag altal
jévahagyott szerz6désmoddositast az EGTC a dontésétél szamitott nyolc (8) naptari napon belil
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megkulldi a kisprojekt vezet6 kedvezményezett részére. A projekt lezardsat kovetSen

Kisprojekt médositasi kérelem benyujtasara nincs lehet6ség.

A projektmegvaldsitds sordn, a Pénziigyi hozzajarulds folydsitasardl sz616 szerz6dés feltételeit

figyelembe véve tobbféle mddositasi igény merilhet fel:

Felmeriilt mddositasi igény

Dontésért felelGs

Kisprojekt Alap
EGTC . ] ;
Monitoring Bizottsag
1. Adminisztrativ projektadatok modositasra
vonatkozé igény (cimek, elérhetGségek, hivatalos
képviselGk, kapcsolattarték valtozdsa, X
kedvezményezett bankszamlaszamanak
valtozasa)
2. Kisprojekt vezet6 kedvezményezett bankszamla X
adatainak valtozasa
3. Projekttevékenységek maodositasai (ujak X
bevezetése, régiek kivaltasa)
4. Koltségvetés atcsoportositasara vonatkozo igény | 20%, illetve 20% vagy | 20% vagy 5.000,00 eurd
5.000,00 eurd alatt felett
5. Projektszint( indikatorok modositasara .
L 20%, illetve 20% alatt 20% felett
vonatkozé igény
6. Projektpartnerséget érinté valtozasok ) X
(jogutddlast kivéve)
7. Projekttevékenységek modositasa X )
(specifikacidk/leirasok)
8. Projektmegvaldsitas id6tartamara vonatkozé ) X
valtoztatasok
9. IdGbeli Utemterv mddositdsai (amelyek nem X )
befolyasoljak a projekt teljes idGtartamat)
10. | A projekt koltségvetésének mddositasai, feltéve,
hogy azok nem befolyasoljak a projekt alapvetd X -
céljat, amelyet a KPA MB hagyott jova
11. | A koltségvetés  leirdsaban/indoklasdban

szerepld, jovahagyott kiadasok mennyiségének
modositadsara vonatkozo igény

10%, illetve 10%
alatt

A kisprojekt modositasaval kapcsolatos, fenti tablazatban megjel6lt esetekben, a kismértékd

madositasi igényekkel kapcsolatban az EGTC, a jelent6s mértékd maddositasi igényekkel

10
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kapcsolatban a Kisprojekt Alap Monitoring Bizottsdg hozza meg a dontést az EGTC javaslata
alapjan, a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet bevonasaval.

2.3 Jelentéstétel

Jelentéstétel benyujtasa tobb, id6ben is egymasra épiild szinten torténik:

2.3.1 Partnerszint (Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentése)

Partnerszinten (Kisprojekt kedvezményezett pénzigyi jelentése): minden kisprojekt
kedvezményezett (beleértve a kisprojekt vezetd kedvezményezettet is) elkésziti és benyujtja
az illetékes hitelesitést végz6 EGTC partnere (Kassa Megyei Onkormanyzat, Széchenyi
Programiroda Nonprofit Kft. Kelet-magyarorszagi Ellen6rzési Osztaly) felé a kedvezményezetti
jelentését (Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentése) a projekt befejezését kdvetben.
Egy kisprojekt maximadlis idétartama tizenkét (12) hoénap, a rendes eljarasban minden
kisprojekt egy alkalommal nyujtja be a kedvezményezetti jelentést, a megvaldsitas végén.

A Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentése a végrehajtds valamennyi lényeges
informdcidjardl beszamol (elvégzett tevékenységek, elért eredmények, mutatdk, tdjékoztatdsi
kotelezettségek teljesitése), illetve részét képezi a pénziigyi elszdmolds és a nevesitett
koltségeket aldtamasztd, a projekt megvaldsitdssal 6sszefliggé dokumentumok az Elszamoldsi
segédlet c. dokumentumban foglaltak szerint.

A Koz06s rendelkezésekrdl sz6lé 1303/2013 szamu rendelet 125. cikk (5) a) bekezdésével
O0sszhangban a konyvelési dokumentacié és az azzal egyenérték(i bizonylatok
dokumentumalapu vizsgdlatdra a Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentésének
ellenbrzése keretében keril sor. Ezt az ellendrzést a Kisprojekt Alap projektjeinek esetében a
kovetkezé hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezetek végzik, hozzajuk kell benyujtani a
jelentést:

e Magyarorszag (magyarorszagi kedvezményezettek): Széchenyi Programiroda
Nonprofit Kft. Kelet-magyarorszagi Ellen6rzési Osztaly (4700 Matészalka, Szalkay L. u.
11.)

e Szlovédkia (szlovakiai kedvezményezettek): Kassa Megyei Onkormanyzat (Kogicky
samospravny kraj, Namestie Maratonu mieru 1, 042 66 Kosice)
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Minden kisprojekt kedvezményezett — beleértve a kisprojekt vezet6 kedvezményezettet is —
koteles egyénileg elkésziteni és a projekt megvaldsitdsdanak zarodatumat koveté tizenot (15)
naptari napon beliil benyujtani a projekt megvaldsitasa soran nala felmerilt és elszamolni
kivant koltségeket tartalmazé pénzigyi elszdmoldst az orszdga illetékessége szerinti
hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet részére, az orszaga szerinti hivatalos nyelven,
eurdban. A nem eurdban keletkezett koltségeket az Eurdpai Bizottsag altal meghatarozott, a
jelentés benyujtasanak hdonapjaban érvényes arfolyamon sziikséges atvaltani. Az arfolyam az
alabbi linken érheté el:

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/index en.cfm

A kiadasok hitelesitésének feltétele azok pénzligyi teljesitése. A kisprojekt kedvezményezettek
szdmara az elszamolhatdsagi id6szak alatt keletkezett koltségek kifizetésének legkés6bbi
id6pontja a projekt megvaldsitasanak zarédatumat kéveté harminc (30) naptari nap.

A Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentést papir alapon mellékletek nélkil
(magyarorszagi kedvezményezettek eredeti szamldkat mellékelve) és elektronikusan is (xls,
valamint aldirt, szkennelt pdf formatumban) aldtdmaszté dokumentdciéval (Pen drive-on) kell
benyujtani.

A hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet a jelentés benyujtasat koveté harminc (30)
naptdri napon beliil hitelesiti az elszamolni kivant koltségtételeket a vonatkozd nemzeti
jogszabdlyok és a Kisprojekt Alap elszdmolhatdsagi szabalyai alapjan az Elszamoldsi
segédletben rogzitetteket kovetve, ©sszhangban az EU tamogathatdsagi szabalyaival.
Amennyiben a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezetnél kérdés meril fel a pénzigyi
elszamolassal kapcsolatban, két alkalommal hianypdtlasi lehetdséget biztositanak a kisprojekt
kedvezményezettek szamara, de a kit(izott hataridé nem lehet tobb mint 6sszesen tizenot (15)
nap. Ha a kitlizott hataridén belll a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet nem kap
valaszt (legkés6bb nyolc (8) naptari napon beliil az els6 felszélitastél), munkajat a
rendelkezésére allé informacidk alapjan folytatja. A hitelesitési tevékenységre kijel6lt
szervezetnek lehet6sége van negativ korrekciora az egyes koltségtételeknél. Amennyiben nem
all rendelkezésére elegendd informacid, amelyek a koltségek elszdamolhatésagat
alatamasztjak, azokat ,,el nem szamolhaté”-nak mindsiti.

A hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet a kisprojekt kedvezményezettjeinek 100%-0s
dokumentumalapu hitelesitését végzi, ellenérzi a Kisprojekt kedvezményezett pénzigyi
jelentését és kiallitja a "Kiadasok jogosultsagardl szélé nyilatkozatot”. Majd ezutan a kijelolt
els6 szintl ellen6r Szlovékidban (A Szlovak Koztarsasag Beruhdazasi, Vidékfejlesztési és
Informatizaciés Minisztériuma — Nemzeti Hatdsag/ Ministerstvo investicii, regionalneho
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rozvoja a informatizacie SR — Ndrodny orgdan) a szlovak kisprojekt kedvezményezettjeinek a
Kisprojekt kedvezményezett pénzlgyi jelentésének 15%-os mintavételes ellen6rzését minden
monitoring id6szakban elvégzi.

A hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet kiértesiti a kisprojekt kedvezményezettet a
partnerszintl pénziigyi elszamolads jovahagyasardl és megkildi a Kiaddsok jogosultsagardl
52016 nyilatkozatot elektronikus valtozatban.

A kisprojekt kedvezményezett a Partnerségi megdllapodas alapjan koteles a jévahagyott
Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentését és a kiallitott Kiadasok jogosultsagardl szélo
nyilatkozatot tovabbitani a kisprojekt vezet6 kedvezményezett felé a Kisprojekt zardjelentés
elkészitéséhez.

2.3.2 Projektszint (Kisprojekt zaréjelentés és Kisprojekt kifizetési kérelem)

Projektszinten (Kisprojekt zaréjelentés): a kisprojekt vezeté kedvezményezett a kisprojekt
kedvezményezettél beérkezett Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentése és az ellen6rz6
szervek altal kidllitott Kiadasok jogosultsagardl sz616 nyilatkozat alapjan elkésziti a Kisprojekt
zardjelentést és a Kisprojekt kifizetési kérelmet.

A Kisprojekt zardjelentést szlovak és magyar nyelven kell benyujtani az EGTC felé (Via Carpatia
EGTC, Namestie Maratonu mieru 1, 042 66 Kosice) papiralapon, illetve az Osszesitett
mellékleteket elektronikusan (Pen drive-on) csatolva, a projekt befejezését kovet6 legkés6bb
hatvan (60) naptdri napon belll. A Kisprojekt kifizetési kérelmet és a mellékletét képzd
Kiaddsok jogosultsagardl szol6 nyilatkozat a vezetd kedvezményezett a székhelye szerinti
hivatalos nyelven nyujtja be, euréban.

A benyujtast kdvetéen az EGTC ellen6rzi a Kisprojekt zardjelentést és a Kisprojekt kifizetési
kérelmet, és 0sszehasonlitja a Pénziligyi hozzajarulas folydsitasardl sz6ld szerz6désben és a
palyazatban foglaltakkal. Az EGTC munkdja soran a kisprojektek megvaldsitasat illet6en mas
informacidéforrasokat is felhaszndlhat tovabbi informacidk beszerzéséhez, pl. projekt
weboldalak, telefonos konzultacié a kisprojekt vezeté kedvezményezettel, stb. Amennyiben
az EGTC részérdl észrevétel meriil fel a Kisprojekt zardjelentéssel kapcsolatban, hianypétlasi
lehetdséget biztositanak a kisprojekt vezeté kedvezményezett szdmara, amelyrél irdsban (e-
mail Utjan), hivatalos értesitésben tajékoztatjak a kisprojekt vezetd kedvezményezettet. Ha a
kitlzott hataridén bellil az EGTC nem kap valaszt (legkésGbb nyolc (8) naptari napon beliil),
munkajat a rendelkezésére all6 informacidk alapjan folytatja. Az EGTC-nek lehet6sége van
kérni az érintett hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet altali ujrahitelesitését a
kiaddsoknak. A Kisprojekt zardjelentés elfogaddsardl az EGTC a jelentés beérkezését kovetd
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harminc (30) naptari napon belil dont, és e-mailben értesiti a kisprojekt vezet6
kedvezményezettet annak jovahagyasarol.

Az EGTC a sajat kedvezményezetti jelentésébe foglalja a kisprojektek kedvezményezettjeinek
joévahagyott koltségeit és az 6sszegyjtott nyilatkozatokat, amelyet ezutan az EGTC székhelye
alapjan kijelolt hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezethez nyuijt be.

Miutan a kijelolt els6 szintl ellen6rz6 szerv kiadta a DOVE dokumentumot (Declaration on
Validation of Expenditure) az EGTC-nek, az EGTC ez alapjan Osszedllitia és benyujtja az
El6rehaladasi és Visszatéritési Kérelmet (Project Report & Application for Reimbursement) a
K6zos Titkarsagnak. Ezek jovahagyadsa utan torténik az ERFA Osszegének atutaldsa az EGTC-
nek.

A tdmogatasi Osszeg ezt kovet6en kerll kifizetésre a Kiaddsok jogosultsagarél szold
nyilatkozatok alapjan, a kisprojekt vezet6 kedvezményezett részére a Pénzligyi hozzajarulas
folydsitasardl szol6 szerz6désben megadott bankszamlaszamra.

A tadmogatdsi Osszeg kifizetését kovetSen a kisprojekt vezets kedvezményezett tizenot (15)
naptari napon belil koteles:

- az EGTC altal az EU-hozzdjarulas kisprojekt vezet6 kedvezményezett részére torténd
atutalasarél, valamint

- a vezet6 kedvezményezett daltal -a Partnerségi megallapodasban a partnerek 3altal
meghatdrozott hataridén beliil- a kedvezményezett részére torténé EU-hozzajarulas
atutalasardl

a beszkennelt banki igazoldasokat elektronikus Uton benyujtani az EGTC felé.

Helyszini ellenérzés

A Kozos rendelkezésekrdl szolé 1303/2013 szamu rendelet 125. cikk (4) a), (5) b) és (6)
bekezdésével, valamint a 126/2016. (VI.7.) Korm. rendelettel G&sszhangban a
meghatarozott ellenérzé szervek (Kassa Megyei Onkormdnyzat, Széchenyi Programiroda
Nonprofit Kft., Nemzeti Hatésag, vagy altaluk meghatalmazott személyek, stb.). jogosultak az
ellen6rzési tevékenységeik részeként helyszini ellenGrzéseket végezni a Kisprojekt
kedvezményezett pénzigyi jelentés alapjan, a koltségek hitelesitését (Kiadasok
jogosultsagarol szdlé nyilatkozat kiallitasat), valamint a tamogatasi Osszeg kifizetését
megel6zbéen. A helyszini ellenGrzést a kisprojekt vezetd kedvezményezett vagy a kisprojekt
kedvezményezettek székhelyén végzik. Az ellenGrzések sordn az EGTC szakmai tamogatdst
nyujt az ellen6rz6 szerveknek.
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A helyszini ellen6rzésrél sz6l6 értesités a kisprojekt vezeté kedvezményezettnek vagy a
kisprojekt kedvezményezetteknek keril megkildésre, hogy az érintett az ellenérzés alatt
biztositsa a megfelel§ személyzet és a dokumentacid (pl. pénziigyi dokumentacio, koztik a
banki kivonatok, elektronikus/eredeti szamlak, felszerelés, megvaldsitott beruhazasok, stb.)
rendelkezésre allasat.

Az EGTC, a KOz0s Titkdrsag és az Iranyitd Hatdsag pedig jogosult monitoring latogatdsokat
tenni a projekt szakmai szempontl megvaldsitdsdnak vagy az eredmények szakmai
felhasznaldsanak céljabdl, a Vezet6 kedvezményezett és a tobbi kedvezményezett
helyiségeiben.
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3 A projekt eredményeinek fenntartasa

A Kisprojekt Alap altal tAmogatott projekteknek biztositaniuk kell eredményeik fenntartasat
pénzigyi, human er6forrds és technikai szempontbdl egyardnt. Egy projekt akkor
fenntarthato, ha a befejezését kbvetSen tovabbra is el6nyt biztosit a kedvezményezettek és a
projekt célcsoportjai szdmara.

A Kisprojekt Alap altal tamogatott projekteknek meg kell felelnilik a fenntarthaté fejl6dés, az
esélyegyenlGség és egyenlé bandsmadd, valamint a nemek kozti egyenjoglsag horizontdlis
szempontjainak. A Felhaszndldi kézikényv pdlydzdk szamdra 8. fejezetében meghatdrozott
kimeneti- és eredményindikatorok - a fenti szempontok figyelembe vételével - programszinten
kerliltek meghatdrozasra, és a fenntarthatdsagi elv alapjan tulmutatnak a projektek
megvaldsitasi idészakan. A projektszinten vallalt, fenntartasi kotelezettséggel érintett
indikatorok szdmat a Palyazati formanyomtatvany tartalmazza.

Az infrastruktura beruhdzast tartalmazé projektek esetében a projekt keretében fejlesztett
infrastruktura hasznositasi, mikodtetési és lizemeltetési koriilményeinek meg kell felelniiik a
kisprojekt tdmogatasi szerz6dés és az Elszamoldsi segédlet c. dokumentumban foglaltaknak a
fenntartasi id6szakban.

A Kisprojekt Alap altal tdmogatott projektek fenntartdsi id6szaka

e Infrastrukturalis beruhazast tartalmazo projektek esetén: 6t (5) év,
e Infrastrukturdlis beruhdzast nem tartalmazd projektek esetén: egy (1) év.

Kisprojekt fenntartdsi jelentés

A kisprojekt vezet6 kedvezményezett a projekt eredményeinek fenntartdsarél Kisprojekt
fenntartasi jelentést koteles benyujtani az EGTC felé. A Kisprojekt fenntartdsi jelentést a
kisprojekt vezet6 kedvezményezettnek szlovak és magyar nyelven, e-mailben kell benyujtani
a dokumentumcsomagban taldlhaté kapcsolddd formanyomtatvany kitoltésével:

e Infrastrukturdlis beruhdzast tartalmazdé projektek esetén a projekt befejezését
kovet6en ot (5) éven keresztiil évente,

e Infrastrukturalis beruhdzdst nem tartalmazé projektek esetén egy (1) évvel a projekt
befejezését kovetGen.
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A Kisprojekt fenntartasi jelentések benyujtdsanak hatdrideje az adott fenntartasi jelentéstételi
id&szak lezarasat koveté harminc (30) naptari nap. A kisprojekt fenntartdsi id6szak a projekt
befejezését kovet6 napon veszi kezdetét. A kisprojekt kedvezményezettek a Partnerségi
megadllapodas alapjan kételesek a Kisprojekt fenntartasi jelentésekhez informdciot szolgaltatni
a kisprojekt vezet6 kedvezményezett részére. Amennyiben a kisprojekt vezetd
kedvezményezett a meghatarozott hataridére elmulasztja benyujtani a Kisprojekt fenntartasi
jelentést, az EGTC irdasban értesiti ennek elmaradasardl, és felszolitja a Kisprojekt fenntartasi
jelentés utdlagos benyujtasdra. Amennyiben a kisprojekt vezeté kedvezményezett ennek
tovabbra sem tesz eleget, az a Pénzligyi hozzdajarulds folydsitasardl sz6l6 szerz6dés szerint a
tdmogatas visszafizetését is maga utan vonhatja.

A Kisprojekt Alap 3ltal tervezett 1. és 4. prioritasi tengelyhez kapcsolddé megvaldsitandd
tevékenységek nem eredményezhetnek jovedelemtermeld tevékenységet. A palyazati
szakaszban a jogosultsdg egyik kizaré feltétele a jovedelemtermel6 tevékenység
megvaldsitdsa. A palydzéknak kotelez6 nyilatkoznia a palyazati szakaszban arrdl, hogy a
tervezett tevékenységek sem a végrehajtdsi, sem pedig a zarast kovetd id6szakban nem
fognak bevételt termelni.

Amennyiben a projekt fenntartdsi id6északdban a projekt fejlesztéseinek eredményeként
arbevétel keletkezik, a kisprojekt vezet6é kedvezményezett a Kisprojekt fenntartasi
jelentésben koteles arrél beszamolni az EGTC felé.
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4 Ellendrizhetdség biztositasa (Audit nyomvonal)

A kisprojekt kedvezményezettek felelGsek az ellenérizhetdség biztositasaért. Az 1303/2013 EU
Rendelet 140. cikkében foglaltaknak megfelel6en a projekt megvaldsitdsdahoz kapcsolddd
valamennyi dokumentumot meg kell 6rizni a projektmegvaldsitdsban résztvevs partnerek
székhelyén. Ezek a dokumentumok biztositjdk az ellenGrzésekhez sziikséges megfelelS audit
nyomvonalat.

A kisprojekt kedvezményezettek székhelyén sziikséges ennek érdekében archivalni a
kapcsolédd konyvelési és minden egyéb aldtdmaszté dokumentumot. A dokumentumokat
eredeti példanyban, vagy azzal azonos mértéki bizonyitd erével rendelkezé példanyban kell
megdrizni.

A projekt palydzati és megvaldsitasi szakaszahoz kapcsolédé dokumentumokat (palydzat,
projektjelentések stb.) elektronikus (.xls, .doc, pdf) formdban is archivalni sziikséges.
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5 Nyilvanossag, kommunikacio

A 2014-2020-as tdmogatasi idészak vonatkozasaban az Eurdpai Bizottsag a korabbiaknal
nagyobb hangsulyt helyez az eredmények kommunikaldsara. A Bizottsdg reményei szerint az
allampolgarokban jobban tudatosulnak majd az eurdpai tamogatdsokkal elért eredmények,
tobb potencidlis projektpartner érdeklédése kelthet6 fel, és az atlathatdsag is novelhetd.

A projekt megvalésitdsa sordn a kedvezményezetteknek kovetnitk kell az Interreg V-A
Szlovdkia-Magyarorszag Egylittmikodési Program nyilvanossagi utmutatéjaval 6sszhangban
allé Kisprojekt Alaphoz késziilt nyilvdnossagi Utmutatét (Projektlathatosdgi kézikényv), amely
részletes tajékoztatast nyujt a kotelez6en elGirt nyilvanossagot tdjékoztaté kommunikacids
intézkedésekrdl.
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6 Mellékletek
A Projektmegvaldsitasi kézikonyvhoz kapcsolédd formanyomtatvanyok és alatdmasztd

dokumentdcio melléklet formajaban megtalalhatok a dokumentumcsomagban.

1A) Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentése a magyarorszagi
kedvezményezettek szamara

A Projektmegvaldsitasi kézikonyvhoz kapcsolédd Kisprojekt kedvezményezett pénzigyi
jelentése a magyarorszagi kedvezményezettek szamara magyar nyelvli formanyomtatvanya a
hozzd tartozd el6irt mellékletekkel egyiltt melléklet formdjaban megtaldlhatd a
dokumentumcsomagban.

1B) Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentése a szlovakiai
kedvezményezettek szamara

A Projektmegvaldsitasi kézikonyvhoz kapcsolédd Kisprojekt kedvezményezett pénzigyi
jelentése a szlovakiai kedvezményezettek szamara szlovak nyelvli formanyomtatvanya
melléklet formajaban megtalalhaté a dokumentumcsomagban.

2) Kisprojekt zardjelentés

A Projektmegvaldsitasi kézikonyvhoz kapcsolddo Kisprojekt zardjelentés kétnyelvi (szlovak és
magyar) formanyomtatvanya melléklet formajaban megtaldlhaté a dokumentumcsomagban.
3) Kisprojekt kifizetési kérelem

A Projektmegvaldsitasi kézikonyvhoz kapcsolddd Kisprojekt kifizetési kérelem (szlovak és
magyar) formanyomtatvanya melléklet formajaban megtaldlhaté a dokumentumcsomagban.
4) Kisprojekt fenntartasi jelentés

A Projektmegvaldsitasi kézikonyvhoz kapcsolédd Kisprojekt fenntartasi jelentés (szlovak és
magyar) formanyomtatvanya melléklet formajaban megtaldlhaté a dokumentumcsomagban.
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5) Kisprojekt médositasi kérelem

A Projektmegvaldsitasi  kézikbnyvhoz kapcsoldodd  Kisprojekt modositasi  kérelem
formanyomtatvanya (szlovdak és magyar) mellékletek formdjaban megtaldlhatdéak a
dokumentumcsomagban.

6A) Elszamolasi segédlet a magyarorszagi kedvezményezettek szamara

A Projektmegvaldsitdsi Kézikonyvhoz kapcsolédd Elszamoldsi segédlet a magyarorszagi
kedvezményezettek szamara (magyar nyelven) a hozza tartozd elSirt mellékletekkel egyiitt
melléklet formajadban megtalalhaté a dokumentumcsomagban.

6B) Elszamolasi segédlet a szlovakiai kedvezményezettek szamara

A Projektmegvaldsitasi Kézikonyvhoz kapcsolddd Elszamolasi segédlet a szlovakiai
kedvezményezettek szdmara (szlovak nyelven) a hozza tartozé mellékletekkel egyiitt melléklet
formajaban megtaldlhaté a dokumentumcsomagban.

7) Projektlathatosagi kézikdonyv
8) Kiadasok jogosultsagaral szol6 nyilatkozat

9) Nyilatkozat a jovahagyott és atutalt koltségekrdl
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