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Bevezeto

A Projektlathatdsagi Kézikonyv tamogatdst és irdnymutatast nydjt az Interreg V-A Szlovakia —
Magyarorszdg  Egylttm(ikodési Program  keretén belll finanszirozott palyazatok
kedvezményezettjei szamara.

A palyazathoz nyujtott pénziigyi hozzdjarulasrdl sz6l6 szerz6dés megkotésének pillanatatdl
a kedvezményezett koteles tdjékoztatni a széles nyilvdnossagot az Interreg V-A Szlovdkia —
Magyarorszag és az Eurdpai Unid egylttmikodési programjanak vizualis identitdsardl, tovabba
arrdl, hogy az daltala megvaldsitott pdlyazat az Eurdpai Unid eszkozeibdl finanszirozott. Ezen
kotelezettség célja lathatéva tenni a tagdllamok kozos pénzeszkozeinek hasznalatat.

A tdjékoztatdsra és kommunikdciés feladatokra vonatkozd alapdokumentum, amelynek
segitségével akedvezményezettek kotelesek a 2014-2020-as programiddszakban elvégezni
a tdjékoztatasi és kommunikacios feladatokat, az Eurdpai Parlament és Tandcs (EU) 1303/2013
sz., 2013. december 17-én kelt rendelete. A kedvezményezettek kotelezettségeit a Xll. sz.
melléklet - ,Az alapokbdl kapott tdmogatasrdl sz616 tajékoztatas és kommunikacio “- 2.2 pontja
tartalmazza.

A Bizottsag (EU) 821/2014 sz., 2014. jalius 28-an kelt végrehajtasi rendelete tartalmazza
a palyazatok megjel6lésének mUiszaki szempontjait.

1. Altalanos kévetelmények

A kisprojekt vezet6 kedvezményezettje és a kisprojekt kedvezményezettje koteles elegendd
mennyiségl informaciét biztositani, a palydzat megvaldsitdsanak kezdetétél a palyazat
megvaldsitasan at a palyazat fenntartasi id6szakanak végéig.

Interreg V-A Szlovakia - Magyarorszag Egylttm(ikodési Program logdA kedvezményezett
minden kommunikacids tevékenységét a tdmogatasroél szolé informacidk kell hogy kisérjék,
mégpedig az Interreg V-A Szlovakia - Magyarorszdg Egylttm(ikodési Program logdjanak
feltiintetése altal. A logdt szines formaban, minden esetben lathaté helyen kell elhelyezni.
Egyszinti vdltozatot kizdrolag indokolt esetben lehet alkalmazni, pl.: k6-, liveg- vagy fémtabldak
gravirozdsa,; égetett fatabldk és gravirozott népszerlsité anyagok alkalmazdsa esetén. Az
elemek egy részének szines, mdsik részének fekete-fehér vdltozatban térténd elhelyezése
elfogadhatatian.
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1.1. Lathatosag, megjelenités elemei
Altaldnossdgban az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszdg Egyiuittm(ikddési Program altal
finanszirozott Kisprojekt Alap palyazatok minden kommunikaciés anyaganak tartalmaznia kell az
alabbiakat:

a) Az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egyuttmdikodési Program logojat
b) A Via Carpatia EGTC logdjat

c) Az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alapra valé hivatkozast

d) A program szlogenjét: Partnerséget épitiink

e) Hivatkozast a www.skhu.eu és www.viacarpatia-spf.eu honlapokra

A haszndlt elemek nyelvvaltozatainak (SK, HU, EN) minden esetben atermék nyelvével kell
0sszhangban lenniiik. A fenti kotelez6 referencidk és a logd hasznalataval kapcsolatos elSirdasokat
részletesen tartalmazza az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag  Egylittm(ikodési
Program Brandbook-ja, amely elérhet6 a www.skhu.eu a www.viacarpatia-spf.eu weboldalokon

A fenti hivatkozdsoknak szerepelniik kell minden, a pdlyazat utjan megvaldsitott és
finanszirozott tajékoztatasi és terjeszt6 tevékenységben, mint példaul a kiadvanyokon,
weboldalakon, ajandéktargyakon, rendezvényeken, és egyéb, az aldbbiakban ismertetett
kimeneteken. A kis méret(i ajdndéktargyakon, amelyek esetében nagyon korlatozott a feliilet
mérete, mint pl. tollak, pendrive-ok, nyakpantok, elég az EU embléma (zaszl6 és Europai Uniod
felirat) és a Program honlapjanak (www.skhu.eu) dbrazoldsa (részleteket ldsd a Brandbook-ban).

Kérjuk, hogy a meghatarozott részben mindig szerepeljen minden kidolgozott tdjékoztatdsi anyag
mintdja, valamint a pdalyazattal kapcsolatos sajtéanyagok. Ezen kiviil ezen anyagok masolatat a
Via Carpatia EGTC - hez is el kell juttatni. Ezeket az elemeket meg kell &rizni a zardjelentéshez,
am a Via Carpatia EGTC és az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egylttm{kodési Program
ezeket jo gyakorlati példaként felhaszndlhatja a Kisprojekt Alap és a Program népszer(sitésére.

1.2. A palyazatokra vonatkozo minimalis kovetelmények

A nyilvdnossag megfelel§ szintjének biztositasa érdekében a pdlyazatokra vonatkozdéan minimalis
kommunikacids kovetelmények kerliltek bevezetésre. A palydzatok kiilonféle informacids és
népszerUsitd intézkedéseket alkalmazhatnak, pl. kiadvanyok, fényképek, audiovizudlis termékek,


http://www.skhu.eu/
http://www.viacarpatia-spf.eu/
http://www.skhu.eu/
http://www.viacarpatia-spf.eu/
http://www.skhu.eu/
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marketinganyagok, reklamok (fizetett cikkek vagy bdarmely egyéb rekldmforma), amelyek
koltségeit el6zetesen meg kell tervezni.

Minden Kedvezményezett posztert koteles kihelyezni. A posztert a projekt kezdetétdl szamitott 90
napon beliil, a fenntartési idészak végéig ki kell helyezni.

A poszter tervet eclézetesen a Via Carpatia EGTC menedzserének kell jovahagynia. A
kedvezményezettnek legalabb 15 nappal a fent megadott hataridé eldtt el kell kiildenie
jovahagyasra a poszter elrendezésének tervezetét a Via Carpatia EGTC projektmenedzserének. A
poszter mintaja megtalalhato az 1. sz. mellékletben, valamint elérthetd és letdltheté a Poszter a
www.viacarpatia-spf.eu honlapon.

A projektek, amelyek koltségvetése legfeljebb 300 000 EUR az alabbi minimalis kévetelmények
érvényesek:

a) Poszter

b) Honlap

c) Nyilvanos projektesemény
a) Poszter

A palyazat megvaldsitasa soran a kedvezményezett lathatd és nyilvanos helyen - pl. az épiilet
bejaratanal posztert koteles elhelyezni.

Miiszaki paraméterek a poszterhez:
a posztert A2 méretli milanyagbol kell késziteni;
a poszterhez valasztott képnek tiikroznie kell a palyazat céljat;
a szerzOi jogvédelemmel kapcsolatos kérdéseket a felelds (vezetd) partnernek kell
megoldania;
- a poszter nyelve annak az orszagnak a nyelvét képviseli, amelyben elhelyezik
(Szlovakiaban szlovakul, Magyarorszdgon magyarul);
- @ poszter anyaga id6- €s vizallo.
A plakat el6irt nyelve:

- aSzlovakidban megvaldsitott palyazatok esetében szlovak,
- a Magyarorszagon megvaldsitott palyazatok esetében magyar.

A poszter kotelezd elemei a kovetkez6k:

- a program logdja: Interreg V-A Szlovakia— Magyarorszdg a program szlogenje:
Partnerséget épitiink


http://www.viacarpatia-spf.eu/
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- avezetd partner és a hatdron atnyulé partner neve és logéja (ha vannak)

- aprojekt céljat abrazolo, a kedvezményezett altal valasztott képet vagy illusztraciot
- aprojekt cime

- aprojekt kezdete

- aprojekt befejezése

- aVia Carpatia EGTC logdja

- aprojekt rovid cime (angolul)

- az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapra valo hivatkozas

- hivatkozas a honlapokra: www.skhu.eu, www.viacarpatia-spf.eu

b) Honlap

Minden kedvezményezett kdteles a honlapjan (amennyiben van ilyen) elhelyezni a palyazatra
vonatkozd informdacidt, ideértve annak céljait és eredményeit is, azonban nem minden palyazat
koteles sajat honlappal rendelkezni.

Az internetes honlapok segitségével végzett népszerdsités harom lehetséges mddja:

+ akedvezményezett sajat honlapjan aloldalt hoz létre,

+ a kedvezményezett honlapja ,mindossze” a palyazattal kapcsolatos cikkeket
tartalmazza,

+» a kedvezményezett egy teljesen uj honlapot |étesit a palyazat népszer(sitése céljabadl.

Sajat honlap aloldala:
Ebben az esetben minden palyazatpartner koteles:

e sajat honlapjan kozvetlen hivatkozast elhelyezni a palydzatot és annak céljait leird
aloldalra,

e sajat honlapjanak kezdé6lapjan, lathaté helyen elhelyezni a program honlapjara
(www.skhu.eu) mutaté bannert.

A meglévé honlap ,minddssze” a palyazattal kapcsolatos cikkeket tartalmazza
Ebben az esetben minden palyazatpartner koteles:

e sajat honlapjanak kezdélapjan, lathaté helyen elhelyezni a program honlapjara
(www.skhu.eu) mutaté bannert,
e a3 palyazatot és a palyazat megvaldsitasat részletesen leird cikkeket kozzétenni.


http://www.skhu.eu/
http://www.viacarpatia-spf.eu/
http://www.skhu.eu/
http://www.skhu./
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A kozzétett cikkeknek minimalisan a kovetkezd informaciokat kell tartalmazniuk:

a program logéja: Interreg V-A Szlovakia— Magyarorszag
az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alap megnevezés);

a Via Carpatia EGTC logdja

a program szlogenje: Partnerséget épitiink

YV V V VY

hivatkozas a honlapokra: www.skhu.eu, www.viacarpatia-spf.eu

A nemzeti nyelveken irt cikkek elfogadottak. A pdlyazattal kapcsolatos cikkeknek a palyazat
befejezését kdvetd legalabb otéves (5) id6szakban vagy a fenntartasi id6 végeig elérhetének kell
maradniuk.

Uj honlap
A palydzat névjegye a jol megtervezett és megfelel6en el6készitett honlap

A tdjékoztatdsi és népszer(sitési feladatok tervezése soran a kdvetkezéket kell atgondolni:

- mire szolgal majd a pdlyazat honlapja (sziikséges és indokolt-e a létrehozdsa),
- ki (mely célcsoport) lesz a f6 latogatdja,

-  milyen lesz a mikod&képessége,

- milyen anyagok keriilnek rajta elhelyezésre,

- milyen mdédon szereznek réla tudomast a potencialis felhasznalok,

- hogyan hasznalhatjak majd.

Amennyiben megsziletik a palydzat honlapjanak létrehozasardl sz6lé dontés, a honlapot
rendszeresen frissiteni kell - érdekes informaciok és audiovizualis anyagok segitségével.

A honlapnak teljes mértékben mikodéképesnek kell lennie a palyazat megvaldsitdsa soran,
tovabba a palyazat befejezését kovetben legaldbb 6t évig aktivnak kell maradnia. A honlapokat
harom nyelvi valtozatban kell [étrehozni: magyar, szlovak és angol nyelven.

A palyazat honlapjanak a kovetkez6 elemeket és adatokat kell tartalmaznia:

» azInterreg V-A Szlovakia — Magyarorszag Egyiuttmiikodési Program logdja

» Via Carpatia EGTC logdja

» az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alapra valdé hivatkozas a palyazatra vonatkozdé
informacidkata program szlogenje: Partnerséget épitiink

» hivatkozast honlapjara: www.skhu.eu, www.viacarpatia-spf.eu


http://www.skhu.eu/
http://www.viacarpatia-spf.eu/
http://www.skhu.eu/
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Az 6nallé honlaptdl fliggetleniil minden partnernek a sajat honlapjan (ha van ilyen) kotelez6 a
projektrél informaciét adni (célok, eredmények, tdmogatds forrasa, mértéke, partnerek),
valamint a projekt 6ndllé oldalara mutato linket elhelyezni.
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c) nyilvanos projektrendezvény

A pdlyazat megvaldsitasa idején legaldbb egy nyilvdnos projektrendezvényt kell szervezni. Az

rendezvény nagysagat a palyazat terjedelméhez kell igazitani.

Az ilyen rendezvények szervezése soran a kovetkezéket kell figyelembe venni:

>

Fontos,

Egymashoz kell igazitani a tevékenység fajtajat és a palyazat jellegét, tehat a taldlkozé
céljat, ill. a célcsoportot (a palyazat eredményeit a helyi lakosoknak és a turistdknak
fényképek, grafikdk, grafikonok — ,el6tte / utana“ dllapot — segitségével kell
bemutatni, és meg kell mutatni, hogy a fejlesztés milyen hatassal lesz a lakosok
életmindségére és a palyazat megvaldsitdsa milyen eredményeket hozott);

A rendezvény helyszinének megvalasztasa — a rendezvényt kdnnyen hozzaférhetd,
testi fogyatékkal él6knek is elérheté helyen kell megszervezni; a rendezvény
helyszinét meg kell jeldlni, a megjel6lésnek jol lathatd helyen tartalmaznia kell az
Interreg V-A Szlovdkia — Magyarorszag Egylittm(ikédési Program logdéjat, az Eurdpai
Regionalis Fejlesztési Alapra valo hivatkozast és a program szlogenjét: Partnerséget
épitlink;

Megfelel6 id6pont megvalasztasa — el6zetesen meg kell vizsgalni, hogy az adott
id6pontban nem keriil-e megszervezésre mas olyan rendezvény, amely szintén a
kivalasztott célcsoportnak szdl;

A rendezvény nyelve — feltételezzlk, hogy a rendezvényen kilfoldi partnerek is részt
vesznek, ezért a szokasos koltségek mellett tolmacsolas és miiszaki eszk6zok
koltségeit is figyelembe kell venni.

A rendezvény megnevezése — a helyszint meg kell jeldlni, tovabba fel kell tlintetni,
milyen rendezvény keriil megszervezésére, milyen célbdl;

Az ilyen rendezvények megszervezését be kell jelenteni a Kisprojekt Alap vezets
kedvezményezettjének két héttel a rendezvény datuma el6tt ,,Az értesités
formanyomtatvanya” dokumentum benyujtasaval. Barmilyen hidnyossag esetén a
Kisprojekt Alap vezet6 kedvezményezettje mddositast vagy helyesbitést kérhet. A
kedvezményezett koételes ezeket a valtoztatdsokat 5 naptari napon belil
végrehajtani, legkésébb azonban a rendezvény idGpontjatél szamitott 2 naptari
napon belil.

hogy minden rendezvényrdl fényképek késziljenek, amelyek dokumentaljak a

rendezvény megtartasat.
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Az értesités formanyomtatvanya

Rendezvény cime

SK:
HU:
EN:

A rendezvény és a torténések leirasa

SK:
HU:
EN:

A rendezvény és a torténések leirasa:
Projekt regisztraciés szama:

Projekt weboldala:

Datum: EEEE/HH/NN

Helyszin:

Rendezvény tipusa: nyitd rendezvény/zir6 rendezvény/workshop, oktatas,
képzés/konferencia/egyéb. Kérem, pontositsa (SK, HU, EN nyelven)

A rendezvény f6szervezbje: A szervezet neve
Kontakt személy: Neve

Kapcsolati adatok: telefonszdam

Kapcsolati adatok: e-mail cim

Rendezvény nyelve: SK vagy HU
Tolmacsolas, forditas biztositott: Igen/Nem

Bejelentkezés sziikséges: Igen/Nem
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Dokumentumok, melyeket mellékelni kell:

e Meghivé (kotelezd)
e Jelenlétiiv
e Fényképek

2. Specifikus kovetelmények

2.1 Nyilvanossag

A konyvek, albumok, roplapok, plakatok, brosurak és egyéb nyomtatott anyagok, ideértve a
meghivokat is, a leggyakrabban alkalmazott népszerdsitési eszkoziik. A papir alapu kiadvanyok
az alacsony példanyszam kovetkeztében gyorsan elfogynak és nem jutnak el minden
potencidlis érdekl6d6hoz. Altalanosan érvényes, hogy a papir alapu anyagokat elektronikus
formaban is elérhetévé kell tenni a kdnnyebb on-line terjesztés érdekében. A partnerekkel
egyutt el6készitett kiadvanyokat legaldbb két nyelven (magyarul és szlovdakul) kell kidolgozni.
Ajanlott az angol valtozat elkészitése is.

A program altal finanszirozott minden elektronikus és nyomtatott kiadvanyon a kovetkez§
elemeket kell szerepeltetni:

» az Interreg V-A Szlovakia— Magyarorszag EgylttmUkodési Program logdja,
» Via Carpatia EGTC logdja

» a program szlogenje: Partnerséget épitlink

» hivatkozast a honlapokra: www.skhu.eu, www.viacarpatia-spf.eu

» az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapra valo hivatkozas

» a palyazatra vonatkozé informacidk

» Hivatkozas arra, hogy a kommunikacids anyag nem feltétlenl tiikr6zi az Eurdpai Unid
hivatalos allaspontjat. (,Jelen ...tartalma nem feltétlenil tikrozi az Eurdpai Unid

hivatalos allaspontjat.”)

Tobb oldalas kiadvany esetén a cimlapon elég a Program logdjanak feltiintetése, a tobbi
lathatosagi elem kertilhet bels6 vagy utolso oldalra is.

Egy oldalas plakaton vagy szordlapon az utolsé pontban szerepld hivatkozas megjelenitése
elhagyhato.

10
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2.2 Fényképek és audiovizualis felvételek

A fényképeket tartalmazo kiadvanyok esetén lgyelni kell arra, hogy a fényképek bemutassak
a palyazat fejl6dését, a palyazatba bekapcsolédott személyekre fokuszaljanak, megmutassak
a palyazat megvaldsitdsanak koszonhetéen bekovetkezd valtozasokat, valamint a pdlyazat
eredményét. A fényképeket ugy kell kidolgozni, hogy min&ségiik alkalmas legyen mads
népszerUsitési moédokban vald alkalmazasra, pl. internetes honlapon, brosuraban, roplapon,
stb.

A fényképek és videdk készitése és kozzététele soran a szerz6i és személyiségi jogokra
vonatkozo jogszabalyokat be kell tartani. Az elkészilt fényképek szabad licenccel (Creative
Commons — Public domain - CCO) kell, hogy rendelkezzenek, hogy az Via Carpatia EGTC és az
Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egylittm{kodési Program ezeket jo gyakorlati példaként
felhaszndlhassa a Kisprojekt Alap és a Program népszer(sitésére. Minden kedvezményezett
koteles legalabb 20 darab kivaldo mindségii, nagy felbontasu, professzionalis képet benyujtani.

2.3 Marketinganyagok

A palydzat népszer(sitésének tovabbi eszkdzei a marketinganyagok. A marketinganyagok
segitségével a partnerek a nagykdzonséget is megszdlithatjak. Marketinganyagoknak
mind&sulnek pl. a kovetkezék: USB pendrive-ok, tollak, bogrék, poéldk, taskak, roll-up bannerek,
kulcstartdk, stb.

Minden marketinganyagra a kdvetkez6 feltételek vonatkoznak:

» ugy kell kialakitani 6ket, hogy az adott célcsoport szamara hasznosnak legyenek,
» olvashatdan és permanens mddon fel kell tiintetni rajtuk a kovetkezéket:
e azInterreg V-A Szlovakia— Magyarorszag Egylittm(ikodési Program logdja,

e aProgram honlapja: www.skhu.eu

kisméretl anyagok, pl. tollak, pendrive-ok, stb. esetén ,pusztan“ EU embléma (zaszlo ¢és
Eurdpai Unio felirat) és a Program honlapjanak (www.skhu.eu)feltlintetése is engedélyezett.
A promocids termékeknek teljesen természetes vagy Ujrahasznositott anyagokbdl kell
késziilnilik, vagy Ujra felhaszndlhatonak és fenntarthatonak kell lenniiik.

2.4 Jelolés

Amennyiben a Kedvezményezett mas tipust informacios tablakat helyez el, példaul tutjelz6
tablakat, oktatasi tablakat, vezetotablakat stb., és/vagy nagy értékli jarmiiveket vagy gépeket

11
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vasarol, az elemeket szlovakul vagy magyarul a kovetkezd lathatdsagi elemekkel kell
megjeldlni:

1) a Program logoja;

2) a Program szlogenje;

3) a projekt rovid cime (acronym);

4) az Europai Regionalis Fejlesztési Alapra vald hivatkozas;

5) link a Program weboldalara (www.skhu.eu, www.rdvegtc-spf.eu).

A jelolendo tételek listajarol €s a lathatosagi elemek elhelyezésérdl eldzetesen konzultalni kell
az Via Carpatia EGTC programmenedzserével. A kedvezményezettnek a nyomtatas elétt el kell
kiildenie jovahagyasra az informacids tablak vagy matricak vazlatat a Via Carpatia EGTC
programmenedzserének.

A kedvezményezett altal el6készitett anyagokat (pl.: a palyazattal kapcsolatos, a megvaldsitd
és a program megvaldsitdsaban részt vevs szervek kozotti levelezés; vallalkozdi szerz6dések,
kdzbeszerzési dokumentaciok; alkalmazottakkal kotott szerz6dések a pdlyazat keretében;
jelenléti ivek; konferenciaanyagok, oktatasok, multimédiaanyagok stb.) meg kell jel6lni a
program Osszevont logétipusaval, valamint a palyazat tarsfinanszirozasat végzé alap nevével
— Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap. A program 6sszevont logétipusat mindig a dokumentum
fels6 részében kell feltlintetni. Az alap nevét — Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap — az
Osszevont logétipus keretében is fel lehet tlintetni, vagy anyag, vagy dokumentum alsé
részében is el lehet helyezni.
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VIA CARPATIA

EGTC

1. melléklet: A poszter mintdi.

:4 witerreg E

SzIova’kia-Magyarorszég

Partnerséget épitiink

A PROJEKT CIME

EUROPSKA UNI

Slovenska republika-Madarsko

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur

adipiscing elit.

KEDVEZMENYEZETT

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur

KEZDES IDOPONTJA
EEEE.HH.NN

A TAMOGATAS OSSZEGE
1.000.000,00 HUF

A projekt az Eurépai Unié tamogatasaval, az Eurépai Regionalis

Fejlesztési Alap tarsfinanszirozasaval valosul meg.

BEFEJEZES IDOPONTJA
EEEE.HH.NN

#acronym
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Slovenska republika-Mad’arskb

Budujeme partnerstva

NAZOV PROJEKTU

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit.

NAZOV ZIADATELA

Lorem ipsum dolor sit amet,

consectetur

ZACIATOK REALIZACIE
DD.MM.RRRR

VYSKA PODPORY
1.000.000,00 EURO

Projekt je spolufinancovany z prostriedkov Eurépskej tunie

z Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja.

UKONCENIE REALIZACIE
DD.MM.RRRR

#acronym

www.skhu.eu
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