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ROVIDITESEK JEGYZEKE

Altalanos forgalmi adé

Electronic data interchange (elektronikus adatcsere rendszer)

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap

Iranyitd Hatdsag

International Standard Book Number (Nemzetkdzi Szabvanyos

Kényvazonositod)

Kozbeszerzési torvény

Kisprojekt Alap

Kisprojekt Alap Monitoring Bizottsag
Nemzeti Ado6- és Vamhivatal

Via Carpatia Korlatolt Felel6sségli Eurdpai

Egyuttm(ikodési Csoportosulds

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
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1 BEVEZETO

Az elszamolasi segédlet a kisprojekt kedvezményezetteknek, pénziigyi szakembereknek nyujt
gyakorlati segitséget, informaciot a projektmegvaldsitds szakaszaban az elszamolhaté koltségekrdl,
azok elszamolasanak modjardl, kiadasok hitelesitésérél és az elsd szintl ellenbrzésrdl az Interreg V-A
Szlovdkia-Magyarorszag Egylttmikodési Programban, valamint kiegészitse az altaldnos, KPA és
programszintl segédletben a magyarorszagi specidlis kovetelményekkel.

Ez az elszdmolasi segédlet tanulmdnyozdsat mar a palyazati szakaszban az Elszamolhatd koltségek
kézikonyvvel egyltt is javasoljuk.

Az elszdmoldsi segédlet csak az Interreg V—A Szlovdkia-Magyarorszag Egylittmi{kodési Program
Kisprojekt Alap keretében az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbdl (ERFA) tdmogatasban részesilé
magyar kisprojekt kedvezményezettekre vonatkozik.

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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2 A KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

A Kisprojekt Alap végrehajtdsara vonatkozd elszadmolhatd koltségek és elszdmolhatdsagi
kovetelmények Osszhangban vannak az Interreg V-A Szlovdkia-Magyarorszdg Egytttmdikodési
Program elszamolhato koltségeinek segédletével.

Az elszdmolasra keriilS koltségek hitelesitését a keleti hatartérségben az alabbi szervezetek végzik:
Szlovakiai kisprojekt kedvezményezettek esetében: Kassa Megyei Onkormanyzat.

Magyarorszagi kisprojekt kedvezményezettek esetében: Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Kelet-
magyarorszagi Ellendrzési Osztaly, Matészalka.

Mindkét tagallamban az ellen6rzés a projekt megvaldsitasa soran felmerilt koltségek jogosultsagi
ellen6rzésére, a jogosultsag igazolasdra, a koltségek helyességére, gazdasagossagi és hatékonysagi
vizsgalatdra, valamint az elszamolhatdsagi feltételek ellenbrzésére terjed ki.

A Kisprojekt Alap keretében megvaldsuld projektekben résztvevd kisprojekt kedvezményezettekre az
Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egylttm(ikodési Programban meghatarozott elszamolhatdsagi
szabalyok vonatkoznak.

A koltségek csak olyan mértékben szamolhatok el, amilyen mértékben a tamogatott kisprojekthez
kapcsolédnak, illetve amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.

A Kisprojekt Alaphoz kapcsolédo (,,pilot”) alapdokumentumok

. Palyazati felhivas

. Felhasznaldi kézikonyv

. Elszamolhato koltségek kézikdnyve
. Projektlathatdsagi kézikonyv

A kiadasok hitelestése soran valamennyi kapcsolédd Eurdpai Unids és nemzeti szintl jogszabdlyi
el6irast, valamint az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszdg Egylittm(ikodési Program szabdlyait is
figyelembe kell vennie.

2.1 A MAGYARORSZAGI ELSO SZINTU ELLENORZES RENDSZERE

Az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszdg Egyuttm(ikddési Program projektjeinek hazai
kedvezményezettekre vonatkozo, elsé szint(i ellendrzési feladatait 238/2015. (1X.4.) Korm. rendelet
alapjan a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. |atja el.

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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Az els6 szintl ellen6rzés az 1299/2013/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 23. cikk (4)
bekezdése szerinti, a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet altal végzett mindazon folyamatba
épitett adminisztrativ, pénzigyi, szakmai és helyszini ellenérzés, amely annak megallapitasara iranyul,
hogy a hazai kedvezményezett a Pénziigyi hozzajarulas folydsitasardl szold szerz6désben rogzitett
kotelezettségeit a vonatkozo unids és hazai jogszabalyokkal 6sszhangban teljesitette.

Az ellendrzés soran vizsgalatra keriil:

° a jovahagyott projekttel valo 6sszhang,

° a gazdasagi események teljesiilése (pl. elszdmolandd koltségekjogosultsaga),
) a koltségek kifizetése,

° a végrehajtas soran a nemzeti, az unids és a program szabalyok betartdsa,

° a nyilvanossagra és tajékoztatasra vonatkozo szabalyok betartasa,

° az allami tdmogatasokkal, a kornyezetvédelemmel, az esélyegyenlGséggel és a

fenntarthatd fejl6déssel kapcsolatos kdvetelmények betartasa.

A helyszini ellenérzésre a Kisprojekt kedvezményezett pénzigyi jelentés alapjan a koltségek
hitelesitése el6tt, a Kiaddsok jogosultsagardl sz6l6 nyilatkozat kiallitasa, valamint a tamogatasi 6sszeg
kifizetése el6tt kerlilhet sor. A helyszini ellen6rzést a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Kelet-
Magyarorszagi EllenGrzési Osztaly és/vagy a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. altal megbizott
kils6 szakért6k végzik. A helyszini ellenérzéseken a Nemzeti Hatdsag és/vagy a Via Carpatia EGTC
képvisel6i is jelen lehetnek. A meghatarozott ellen6rz6 szervek jogosultak az ellenGrzési
tevékenységeik részeként helyszini ellen6rzéseket végezni, a Via Carpatia EGTC, a Koz0s Titkarsag és
az lrdnyitdé Hatdsag pedig jogosult monitoring latogatdsokat tenni a projekt szakmai szempontu
el6rehaladasanak céljabdl a kisprojekt vezet6 kedvezményezett vagy a kisprojekt kedvezményezettek
székhelyén.

Az ellendrzés a kettGs finanszirozas lehetdségének kizarasara is iranyul.

Az ellen6rzés eredményeként a hitelesitésre kijelolt szervezet teriletileg illetékes Osztalya — Kelet -
magyarorszagi Ellen6rzési Osztaly (telephely: Matészalka), - kiadasok jogosultsagardl szélo
nyilatkozatot allit ki az adott idészakban a Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentésében a
kisprojekt kedvezményezett altal elszamolni kivant koltségekre vonatkozdan.

A Kisprojekt zardjelentés ellenérzése soran a Via Carpatia EGTC a kiadasok jogosultsagardl sz6lo
nyilatkozat modositott kiallitasat kérheti.

A kiadasok kettds finanszirozasa nem engedélyezett.

Harmadik személynek kifejezetten a projekt elszamolhatd koltségeire vagy valamely
projekttevékenységre irdnyuld nem unids (pl. nemzeti, regionalis, helyi), a projekt érintett koltségét
teljes mértékben (100%) lefed6 hozzajaruldsanak elkerilése érdekében az ilyen koltség a Kisprojekt
Alap keretén belll nem szdmolhaté el.

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap



LY QARP,Q,./‘
&

’q nterreg H
-

Szlovakia-Magyarorszag

Ha a harmadik fél altal nyujtott részleges pénziigyi hozzajarulasok kifejezetten a projekt elszamolhato
koltségeire vagy valamely tevékenységére irdnyulnak, akkor az ezekhez kapcsolédo koltség csak akkor
szamolhatd el, ha a pénzligyi hozzdjarulds nem haladja meg a kedvezményezettnek az adott kdltséghez
vald hozzdjarulasat (max.15%). Ha a pénziigyi hozzdjarulds meghaladja a kedvezményezett
hozzdjaruldsanak ardnyat, Ugy a programbdl szdrmazd ERFA hozzdjaruldst a tullépés mértékével
csokkenteni kell.

Emellett azon koltségek, amelyek atalanyként keriilnek elszamolasra, tételesen nem szamolhatok el,
elkerilve igy a kett8s finanszirozast.

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap



LY cup,q,/‘
&

’q nterreg H
& |

Szlovakia-Magyarorszag

2.2 A KEDVEZMENYEZETTI JELENTES ELKESZITESENEK ALTALANOS SZABALYAI

Altaldnos szabalyok

Minden kisprojekt kedvezményezett jelentést készit a Pénzligyi hozzajarulas folydsitasarol szélé
szerz6dés (tovabbiakban F&szerz6dés) el6re meghatdrozott elszamolasi iddszak szerint — a
beszamolasi id6északban megvalédsitott sajat projekt tevékenységekre, valamint az adott beszamolasi
id6szakban felmertilt és kifizetett sajat koltségekre vonatkozdan.

A Kisprojekt kedvezményezett pénzigyi jelentés nyelve a magyar. Az elszamolni kivant koéltségek
eurdban keriilnek hitelesitésre.

A kisprojekt kedvezményezetteknek biztositaniuk kell, hogy minden informacié és alatdmaszto
dokumentum a hitelesitésre kijelolt szervezet (hazai kisprojekt kedvezményezettek esetén a
Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Kelet-magyarorszagi EllenGrzési Osztaly) rendelkezésére alljon
a kiadasok hitelesitésének lefolytatdsahoz. Amennyiben az aldtdmaszté dokumentumok nem magyar
nyelven allnak rendelkezésre, azoknak forditasat a kisprojekt kedvezményezettnek kell biztositania.

A kisprojekt kedvezményezetti jelentést aldirt, szkennelt formdban, annak valamennyi alatamasztd
dokumentumaval egyiitt elektronikus adathordozén (Pl. cd, dvd, pendrive) sziikséges benyujtani a
hitelesitési tevékenységekre kijelolt szervezet felé. A kisprojekt kedvezményezett altal zaradékolt
eredeti szamlakat és a kozbeszerzés dokumentumainak masolatat az elektronikus mellett papir
alapon is be kell nyujtani (az elektronikussal egyidejlileg) a felel6s egységhez, az aldbbi cimre:

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Nemzetkozi Igazgatdsag
Kelet-magyarorszagi Ellen6rzési Osztaly

4700 Matészalka, Szalkay L. u. 11.

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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A boritékon fel kell tlintetni az adott projektrész, és az adott elszamoldsi idGszak aldbbi alapadatait:

<projekt rovid cime>

<azonositdszam>

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. fenntartja a jogot arra, hogy a koételez6en bekiildendé
dokumentumok mellett az egyes projekt tevékenységekhez kapcsolédd, tovabbi alatdmasztd
dokumentumokat kérjen be a kisprojekt kedvezményezettektdl.

2.3 JELENTESTETELI HATARIDO

A magyar kisprojekt kedvezményezettek kotelesek a kisprojekt kedvezményezetti jelentésiiket az
aldtamaszté dokumentumokkal egylitt a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. kijelolt osztalyahoz
benyujtani. A jelentés és mellékletei elektronikus adathordozon és papir alapon vald beérkezésének
hatdarideje a jelentéstételi idGszak végétdl szamitott 15 naptari nap.

A hataridén tul érkezett jelentések elutasitasra keriilhetnek.

A felmerilt koltségeket ezzel a projektzard jelentéssel kell elszamolni.

2.4 HIANYPOTLASOK

Amennyiben a kisprojekt kedvezményezetti jelentés formailag és/vagy tartalmilag nem megfeleld, a
Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. kontrollere e-mailben a kisprojekt kedvezményezett altal a
Pénzligyi hozzajarulas iranti kérelemben megadott kapcsolattartéi e-mail cimre kikildott levélben
felszdlitja a kisprojekt kedvezményezettet a mulasztas(ok) pdtlasara, illetve a hibak helyesbitésére. Az
Uzenet kiklUldésének napjatél szamitva legfeljebb 8 naptari nap all rendelkezésre a kisprojekt
kedvezményezetti jelentés hianypdtlasara.

Hidnypdtlas felszdlitasra 6sszesen két alkalommal van lehet6ség (azonban kétszeri hidnypétlas esetén
a hidnypotlds benyujtasdra rendelkezésre all6 id6tartam nem haladhatja meg a 15 naptari napot). A
hidnypotldsi idészak kezd6 napja az e-mail kiklildésének napja.

A masodik hidnypdtlast kovetéen —a benyujtott, vagy be nem nyujtott dokumentumok fliggvényében
— a kedvezményezetti jelentés elutasitasra keriilhet, vagy a nem megfelel6en alatdmasztott tételek
levonasa utdn keriil elfogadasra.

Amennyiben az elszamolni kivant kéltséget a projektzard jelentés nem tartalmazza, ugy az a késébbiek
soran mar nem szamolhaté el.

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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2.5 ALTALANOS ELSZAMOLHATOSAGI KOVETELMENYEK

A projektben felmerils koltségek akkor tamogathatdk, ha megfelelnek a jogszabadlyi elGirasoknak és
megfelelnek az aldabbi kdvetelményeknek:

e a Kisprojekt Alap Monitoring Bizottsaga (KPA MB) altal jovdhagyott projekt
elfogadott koltségvetésében, illetve annak hatalyos mddositdsaban rogzitett
(megvaldsitasi id6szakban felmeriilt) koltségek;

e megfelelnek a gazdasagossag, koltséghatékonysag elveinek, kiilonésen az ar/érték
arany aldtamasztottsdga tekintetében, kozvetlenil a projekthez kapcsolédd
koltségek és nélkilozhetetlenek a projekt megvaldsitasdhoz, illetve ardnyos
hozzaadott értéket képviselnek;

e egyéb EU-s, vagy harmadik fél altal nem finanszirozott koltségek;

e a koltségek 0Osszhangban vannak a nemzeti és az Eurdpai Unié vonatkozd
szabdlyaival;

o f@szabalyként a KPA tdmogatasra jogosult teriiletén felmeriilt és kifizetett eredeti
szamlakkal és/vagy szamlakkal egyenérték(i szamviteli bizonylatokkal
aldtamasztott koltségek;

e 3 palyazati kiirdsban az elszamolhato koltségek listajan szerepld koltségek (melyek
nem szerepelnek a nem elszamolhatd koltségek listajan);

e kisprojekt kedvezményezetteknél az elszamolhatdsagi idGszakon beliil ténylegesen
felmerilt, kifizetett koltségek, melyek jogalapja, valamint (pénzigyi) teljesilése
(szerz6déssel, megrendelGvel,  szamlaval, kiadasi pénztarbizonylattal,
bankszamlaval, egyéb hiteles szadmviteli illetve bels bizonylattal) igazolhatd?;

e szokasos piaci arat vagy a kozbeszerzési szerz6désben rogzitett arat meg nem
haladé koltségek;

e a Fészerz6désben, a projekt elfogadott koltségvetésében, illetve annak hatdlyos
modositasaban rogzitett (megvaldsitasi idészakban felmerilt) koltségek.

Az elszamolhatdsag idbébeli hatalya

Azok a koltségek szamolhatdk el, amelyek a pénziigyi hozzajarulds folydsitasardl sz616 szerz6dés altal
meghatdrozott id6szakon belll meriltek fel. A projekttel kapcsolatos kiadasok, beleértve a projekt
befejezésére vonatkozd kiaddsokat (pl. a vallalkozok kifizetése a projekt targyi megvaldsitasa soran
elvégzett tevékenységekért stb.) akkor tekinthet6k jogosultnak, ha azok a pénzigyi hozzajarulds
folydsitasardl szold szerz6désben meghatarozott projektzarasi id6pontot kdveté 30 naptari napon
belll keriltek kifizetésre, és a projekt szerz6désben meghatarozott id6tartama alatt meriltek fel.

Idébeli hatdly:

! Onkorméanyzatok esetében, mivel a kedvezményezett a projektrészben vallalt egyes feladatait a Magyarorszag helyi énkormanyzatairol
$2616 2011. évi CLXXXIX. térvény 41. §(1) és (2) bekezdése, valamint az Aht. 6/C § (1) bekezdése alapjan a hivatalan, mint szervén keresztil
latja el, ezaltal a Tamogatd iranyaban elszamolhaték az dnkormanyzat hivatalanal felmerild koltségek is. Tekintettel arra, hogy az
Elszamolasi segédlet az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egydittmikédési Program magyar kedvezményezettjei szaméara dokumentum
jelen szabalyt mar kordbban is tartalmazta, ezért ezt a Kisprojekt Alap indulaséatol szilkkséges alkalmazni.

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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e A Program keretében a 2014. januar 1. - 2023. december 31. kozott felmerilt és

kifizetett koltségek szamolhatdéak el (1303/2013 szamu EK rendelet 65 § (2)
bekezdés);

o A jelentések esetében azok a koltségek szamolhatdak el, melyek a jelentéstételi
id6szak zaré datumat kdvet6 harminc (30) naptari napon beliil kifizetésre kerdltek.

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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Az elszamolhatdsag teriileti hatalya

FGszabdlyként kizardlag az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egylittm{kodési Program Kisprojekt
Alapra meghatarozott programteriletén felmeriilt és ténylegesen kifizetett koltségek szamolhatdk el.

2.6 ELKULONITETT SZAMVITELI NYILVANTARTAS

A kisprojekt kedvezményezett koteles az dltala megvaldsitott projektrész Osszes koltségére és a
folydsitott tdmogatasra vonatkozdan tételes és az ellen6rzés céljdra elkilonitett szamuviteli
nyilvantartast vezetni annak érdekében, hogy a projektrész gazdalkodasa egyértelm(ien kovethet6 és
egyéb lzleti tranzakcioktdl elkiilonithetd legyen.

Az elkllonitett szamviteli nyilvantartasnak mind konyvvitelileg, mind elektronikusan meg kell
valdsulnia pl. az aldbbiak szerint:

° kaléon munkaszamra/alszamra, témaszamra térténd kényveléssel;

° az elkilonitésbdl egyértelmlen deriiljon ki, hogy az adott projekt(rész)re
vonatkozik;

° legyenek lekérdezhetbek (szamlalap/f6konyvi karton) a folydsitott tdmogatas

és az adott projektrésszel kapcsolatosan elszamolt koltségek, kiadasok.

Figyelem! Az elkilonitett szamviteli nyilvantartas elszamolni kivant kiadasokat, koltségeket
tartalmazo kivonata a kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentéssel kotelez6en benyujtando.

2.7 ALTALANOS SZABALYOK A KIADASOK DOKUMENTACIOS KOTELEZETTSEGEIRE ES A
SZAMLAKRA VONATKOZOAN

Az 1303/2013 (EU) rendelet 140. cikke alapjan a dokumentumokat eredeti példanyok vagy hitelesitett
masodpéldanyok formajaban kell megérizni, ill. szokdsos adathordozdkon, beleértve az eredeti
példanyokat vagy a csupan elektronikus formaban létezé dokumentumokat.

A kett6s finanszirozas barmilyen formaja tiltott a 1303/2013/EU rendelet 65. cikk 11. bekezdésének
és az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egyuttm(ikodési Program szabalyainak megfelel6en.

A koltségek elszamolasandl a kett6s finanszirozas barmilyen formdja tiltott. Ennek elkerilése
érdekében az eredeti szamlakat és a szamldkkal egyenérték(i szamviteli bizonylatokat a
kedvezményezettnek zaradékolni kell.

A szamldkon és a szamldkkal egyenérték( szamviteli bizonylatokon fel kell tintetni a
kovetkezbket:

A program megnevezése

A projekt szama

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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Az elszamolni kivant 6sszeg

Az eredeti papiralapu szamlakat a kisprojekt kedvezményezett benyujtja ellenGrzésre a Széchenyi
Programiroda Nonprofit Kft-hez. A benyuljtott szdmladk az aldbbi kdvetelményeknek kell, hogy

megfeleljenek:

1.

Belféldon (Magyarorszag teriletén) kidllitott szamla (vagy a szamlaval azonos

értékl okirat) esetén az adattartalom feleljen meg a szamlakibocsatdsra vonatkozo
hatdlyos jogszabalynak (Id. 2007. évi CXXVII. torvény).

2.

Kalfoldon kiallitott szamlan (vagy a szamldval azonos érték( okiraton) az aldbbi

adatoknak feltétlentl szerepelniiik kell:

Amennyiben az aldatamasztd dokumentumok nem magyar nyelven allnak rendelkezésre, annak

szamla megnevezése az adott orszag elbirdsai szerint (pl.: Invoice, faktura);
szamla sorszama;

szamla kibocsatdja;

vevé megnevezése;

termék vagy szolgaltatasnyujtds megnevezése;

a szamla Osszege;

szamla kibocsatasanak kelte és teljesitésének id6épontja.

forditasat a kisprojekt kedvezményezettnek kell biztositania.

Az elektronikus szamlakra vonatkozo tovabbiszabalyok:

EDI-n (elektronikus adatcsere rendszer) keresztil, vagy XML formatumban kerdil
kiallitasra;

hagyomadnyos internet alapu szamldzé programon keresztil kerdl kidllitasra;
vonatkozo hatdlyos jogszabalynak (Id. 2007. évi CXXVII. Torvény) megfelelen lett
kiallitva;

a kisprojekt kedvezményezett pénzigyi jelentésben elektronikusan is csatoldsra
kerdlt;

elektronikus Uton kibocsatott szamla kizardlag akkor fogadhaté el, amennyiben az
elektronikus szamlan a szamla kidllitasakor a megjegyzés rovatba felvezetésre
keriilt a program megnevezése és a projekt azonositészama. A fenti feltétel aldl
kivételt képeznek azok az esetek, amikor a kért adatok feltlintetése nem lehetséges
(pl. vonatjegy). Amennyiben egy szamla tébb projekthez kapcsolddik, az 6sszes
projekt azonositészamat, rovid cimét és az elszamolni kivant 0Osszegeket is
szerepeltetni kell a szamlan.

Euro atvaltasa

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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Atamogatdsiszerz6dések euréban kottetnek, a tdmogatds folydsitdsa is eurdban torténik, fliggetlendil
attol, hogy a kisprojekt kedvezményezett koltsége forintban vagy devizdban keletkezett. A
magyarorszagi kisprojekt kedvezményezettek a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft-hez benyujtott
jelentésikben a felmertilt és kifizetett koltségeiket eurdra kell valtaniuk, a Széchenyi Programiroda
Nonprofit Kft. az adott id6szakban elszdmolhaté koltségekre a ,Kiadasok jogosultsagarél széléd
nyilatkozat” - ot szintén euréban allitja ki.

A magyarorszagi kisprojekt kedvezményezetteknek a nem eurdéban (hanem pl. forintban) felmerdlt
koltségeket az Eurdpai Bizottsag altal meghatarozott, a jelentés benyujtdsanak hdnapjaban érvényes
arfolyamon kell eurdra atvaltani (az oldal aljan feltlintetett hivatkozason elérhet6 az aktudlis atvaltasi
arfolyam)2. Az alkalmazand6 arfolyam megéllapitdsahoz postai kiildemény esetében a postara adas
igazolt datuméat kell figyelembe venni.

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/index en.cfm

Figyelem! Az eurdban felmerilt koltségeket az elszamolasban is euréban kell szerepeltetni! Nem
lehetséges a magyar kisprojekt kedvezményezett altal a bels6 elszamolaskor alkalmazott arfolyamon
forintositott 0sszeget a fenti mddszerekkel Ujra eurdra visszavaltani.

2.8 KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGANAK FELTETELEI

2.8.1 Elszamolhato kéltségek

A Kisprojekt Alap keretében megvaldsuld projektekben résztvevé magyarorszagi kisprojekt
kedvezményezettekre az Interreg V-A Szlovdkia-Magyarorszdg Egyuttm(ikddési Programban
meghatarozott elszdmolhatdsagi szabalyok vonatkoznak. Az aldbbi koltségtipusok szamolhaték el:

1. Személyi koltségek

2. Irodai és adminisztrativ koltségek

3. Utazasi- és szallaskoltségek

4. Kils6 szakértSk és szolgaltatok koltségei
5. Eszkozok koltségei

6. Infrastruktira és épitési munkak koltségei

2 Eur¢ atvaltashoz javasolt weboldal http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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Egyszerdisitett koltségelszamolds

Bizonyos koltségtipusok esetén a kisprojekt kedvezményezettjei szamara kotelez6 az egyszer(sitett

koltségelszamolds. Az egyszerUsitett koltségelszamolas tipusa:

e szazalékban meghatarozott atalany (flat rate): a tamogatasként kifizetendd atalany
mértéke a jelentésben tételesen elszamolt kozvetlen koltségek ardanyaban kerdl
meghatdrozasra. A kisprojekt kedvezményezettnek a jelentésben csak a tételesen
elszamolt koltségeket kell szerepeltetnie és igazolnia, az atalany a tételesen elszamolt
tételek ardnyaban, ezen felll kerdl kifizetésre.

Atalany alapu finanszirozds esetében a koltségek dokumentaciéjat a kisprojekt
kedvezményezettnek nem kell csatolnia az elszdmolashoz, ugyanis a tdmogatdst nyujté és
ellen6rz6 szervezetek nem kérik a jelentéshez. Azon koltségek, amelyek atalanyként kertilnek
elszamolasra, tételesen nem szamolhaték el, elkerilve igy a kettds finanszirozast. Ezekben az
esetekben a tdmogatast nyujtod és ellendrzd szervezetek nem kérik sem dokumentum alapd,
sem helyszini ellen6rzés soran a felmerilést igazolé dokumentumokat, elszamold
bizonylatokat.

A koltségtipusonkénti elszamolasi szabdlyokkal, dokumentdcios kotelezettségekkel a 3.
foglalkozik.

2.8.2 Nem elszamolhato kéltségek

Az aldbbi koltségek nem szamolhatok el:

e birsagok, biintetések valamint jogvitakra és peres eljarasokra forditott kiadasok;

e ajandékok koltsége, kivételt képeznek az ajandékonként legfeljebb 20 eurd értékd,
promacids, kommunikacids, reklam- vagy tajékoztatasi célu ajandékok;

e kilfoldi devizak arfolyam-ingadozasabol fakado koltségek;

e hitelkamatok, kamatadodk;

e visszaigényelhetd addk, példaul levonhaté AFA (az AFA nem szamolhaté el, ha
levonasra kerdl);

e banki és pénzigyi mliveletek koltségei, kivételek ez alél a Vezet6 kisprojekt
kedvezményezettek elkilonitett bankszamla nyitdsanak és vezetésének dija,
amelyre kifejezetten a projekt lebonyolitasa céljdbdl van sziikség, valamint a
nemzetkozi banki tranzakcidk koltségei, amelyek az irodai és adminisztrativ koltség
soron flat rate alapjan szamolhatdk el;

e alkoholos italok kéltségei;

e a projekt kisprojekt kedvezményezettjei kdzott, a projekt keretében elvégzett
szolgaltatasért és épitési munkalatokért egymadsnak fizetett dijak;

e ki nem fizetett szdamla/részszamla, igénybe nem vett kedvezmény;

e természetbeni hozzajarulas, beleértve az ingyenes dnkéntes munkavégzést;

e beépitett vagy beépitetlen teriilet vasarlasa;

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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e hasznalt eszk6zok beszerzésének koltsége.

e pénzintézetek altal nydjtott pénziigyi garanciak, biztositékok koltségei; (kivéve, ha
annak meglétét az EU-s vagy hazai jogszabalyok illetve a relevans
programdokumentumok el&irjak);

e bizomanyosi dij, jutalék és osztalék kifizetése;

e harmadik szervezet altal finanszirozott koltségek, amelyek egyértelmlien nem
tulajdonithatok a vezet6 kisprojekt kedvezményezett / kisprojekt kedvezményezett
altali kifizetésnek;

e ingbsagok beszerzése, amelyek kozvetleniil nem kapcsolddnak a projekthez;

o késGbbi veszteségekre, vagy esetleges kotelezettségekre képzett tartalék
(céltartalék);

o kettGs finanszirozas minden formdaja (azon koltségek, amelyek mds unids,
nemzetkozi vagy nemzeti forrasbol mar tdmogatasban részesiiltek);

e koztisztvisel6k/kormanytisztvisel6k/kozalkalmazottak munkajaért fizetett
ellenszolgaltatas, ha az elvégzendd tevékenység a kotelez6 hatdsagi feladatok
elladtasdhoz kapcsoléddéan merilt fel és szorosan kapcsolédik a munkakori
leirasaban megnevezett feladatokhoz;

e kiilsé projekt és pénziigyi menedzsment

e mini-bar koltségei, borravald, alkohol, maganfogyasztas koltségei;

e olyan (kozvetit6kkel vagy tanacsaddkkal kapcsolatban felmerilt) koltségek,
amelyeket (az alvallalkozdi szerz6dés szerint) az elvégzett tevékenység aranyaban
(%-ban) fizetnek ki;

e olyan alvéllalkozoi szerz6désekkel kapcsolatban felmerilt koltségek, amelyek
anélkil novelik a tevékenység végrehajtasanak koltségeit, hogy azzal aranyosan
novelnék annak értékét;

e olyan felmerult kdltségek, amelyek nincsenek 6sszhangban a kit(izott alapelvekkel;

e részesedési és tulajdonosi jogviszonyt megtestesité értékpapirok vasarlasa és az
ezzel kapcsolatos koltségek;

e az elszamolhatdsagi idGszakon és/vagy fGszabalyként az elszamolhatd terileti
hatalyon kivil esé koltségek;

e vam koltségek, import vamkoltség, vagy barmely mads teher.

A fentiekben részletezett nem elszamolhato koltségek listaja a teljesség igénye nélkiil
késziilt. Az itt nem szerepl6 koltségek nem tekinthet6k automatikusan elszamolhaténak!
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2.9 KOZBESZERZESEK ES BESZERZESEK (PIACI AR IGAZOLASA)

A Projekt végrehajtdsa soran a Kbt. hatdlya ald tartozd beszerzések esetén a kisprojekt
kedvezményezett felel6ssége betartani a torvény elGirdsait.

A kisprojekt kedvezményezett a jelentés benyujtasdval egyidejlleg minden olyan kifizetéshez
kapcsoléddan, amelyet érintéen kozbeszerzési eljaras lefolytatasdra volt koteles, az altala lefolytatott
kozbeszerzési eljaras valamennyi dokumentumanak, a szerz6désnek és az esetleges
szerz6désmaddositasnak egy masolati példanyat a hitelesitésre kijelolt szervezet rendelkezésére
bocsatja. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat aldtamaszté dokumentumokat a
kisprojekt kedvezményezett nem teljeskorlien bocsatja rendelkezésre, a hitelesitési tevékenységre
kijelolt szervezet hianypétlasi felhivast kiild ki, vagy a rendelkezésre allé dokumentumok alapjan dont
a koltségek jogosultsagardl, a jelentés jovahagyasardl, illetve szabdlytalansagi eljaras lefolytatasat
kezdeményezheti, tovabba donthet a Kozbeszerzési Dont6bizottsdg el6tti jogorvoslati eljaras
kezdeményezésérdl.

A Kbt. 5. § (1) bekezdésének hatdlya ala tartozd kisprojekt kedvezményezett koteles a projektrész
megvaldsitdsa soran tervezett kozbeszerzési eljarasait a kozbeszerzési tervben rogziteni, amely
kOzbeszerzési tervet a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet jogosult — akar a kozbeszerzési
eljarasok ellen6rzése soran, akar helyszini ellen6rzés keretében — vizsgdlni. A kisprojekt
kedvezményezett valamennyi kozbeszerzési eljarashoz kapcsolédd szamlat illet6en, a szamla
benyujtasaval egyidejlileg - koteles nyilatkozni arrdl, hogy indult-e jogorvoslati eljaras a kozbeszerzési
eljarast vagy az annak alapjan megkotott szerzédést érintéen, tovabba arrdl, hogy sor keriilt-e az
eljaras alapjan megkotott szerz6dés maddositasara.

Piaci ar igazolasa

Az eurdpai unids tdmogatdsokra vonatkozd szabalyozas megkdveteli a tdmogatdsbdl finanszirozott
koltségek elszamoldsa soran annak biztositasat, hogy a felmerllé koltségek a piaci araknak
megfelelnek.

Altaldnossagban elmondhatd, hogy olyan kéltség elszdmoldsa maradéktalanul nem lehetséges,
amelyrél bizonyithatd, hogy az a piaci drak jellemzd szintjét meghaladta. A koltségszamitas alapjaul
szolgdlé egységarak nem haladhatjak meg a szokdsos piaci arat és a piaci ar fuggetlen mdodon
megallapithatd és ellenérizhet6 kell hogy legyen.

A piaci ar alatamasztasa (igazolasa) a palyazonak/projektpartnernek feladata és felel6ssége.

A piaci araknak valé megfelelést az RDV ETT/Via Carpatia EGTC abban az esetben is ellendrizheti, ha
egyébként a palyazd/projektpartner benyujtotta a piaci ar igazolasat alatamaszté dokumentumokat.

A piaci ar alatdmasztasanak altalanos szabalyai:

- Az arajanlatoknak egymastdl és a palyazotdl/projektpartnertdl figgetlen ajanlattevéktél kell
szdrmaznia, és tartalmaznia kell az ajanlat érvényességi idejét.
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- A koltségszamitas alapjaul szolgdld egységarak nem haladhatjdk meg a szokdsos piaci arat, a
kOzbeszerzési eljards alapjan megkotott szerz6désben rogzitett arat, a tobb lehetséges
szallitotodl torténd ajanlatkérés keretében beérkezett ajanlatok alapjan kialakult arat, vagy az
Irdnyitd Hatdsag altal el6zetesen meghatarozott fajlagos mutatdk szerinti fajlagos arat.

- A harom arajanlat benyujtasatdl eltérni csak a beszerzend6 eszkoz vagy szolgdltatds egyedi
jellege miatt lehet.

- In-house beszerzés esetén a kedvezményezettnek a nem fliggetlen arajanlat mellett, harom
egymastdl és a kedvezményezettl fliggetlen ajanlattev6tél szdrmazd arajanlattal is
rendelkeznie kell a piaci ar alatdmasztasahoz.

- Kozbeszerzési eljardsban vagy mas, jogszabdlyban meghatarozott eljarastipus keretében
beszerzett javak esetén az eljaras dokumentdcioja aldtdamaszthatja a piaci arat azzal, hogy az
RDV ETT/Via Carpatia EGTC kétség esetén jogosult kiilon vizsgalatot folytatni és az eljaras soran
kialakult artél — a vizsgalat eredménye alapjan — eltér6 értéken meghatarozni az altala elismert
piaci arat. Ez alapjan minden olyan esetben, amikor a kozbeszerzési eljaras eredményével
kapcsolatban nem meriilt fel a tuldrazas gyanuja, a kozbeszerzés dokumentacidja, mint a piaci
arakat aldtamasztd dokumentacio elfogadhato.

Nem kell alatdmasztani a piaci arnak valé megfelelést, ha az adott koltség elszamolasa
egyszerUsitett koltségelszamolas (szazalékban meghatarozott atalanyalapu finanszirozas)
keretében tortént.

Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések

A kisprojekt kedvezményezett a Kbt. szerinti kozbeszerzési kotelezettség ala nem tartozé valamennyi
beszerzése esetén koteles a piaci draknak valé megfelelés igazolasara, kivéve ha a program szabalyai
szerint a piaci ar igazoldsa nem sziikséges.

A nettd 5000 eurdt eléré vagy meghaladd 6sszegl beszerzések esetében a piaci drnak valé megfelelés
igazoldsahoz a kisprojekt kedvezményezettnek legaldabb 3 érvényes, azonos targyu, egymadstdl
fuggetlen ajanlattevétsl szarmazé?®, 6sszehasonlithatd, 6sszegében egyértelmi irdsos ajanlat alapjan
kell déntenie.

A netté 1 000 és 5 000 eurd kozotti beszerzések esetében a piaci r igazoldsara sziikség van legaldbb
tovabbi egy (6sszesen 2) — egymastdl és a Kisprojekt kedvezményezettdl figgetlen fél dltal biztositott
- hasonlé termék/szolgaltatas aranak a bemutatasara.

A netté 1 000 eurd alatti beszerzéseket a megalapozott pénzligyi gazdalkodas elveit betartva kell
lefolytatni, a piaci ar igazolasara nincs szikség.

A nettéd 1 000 eurdt eléré vagy meghaladd érték(i beszerzések esetén, amennyiben az el6z6
pontokban elGirt drajanlatok barmelyike olyan jogi személytél szarmazik, mely megfeleltethet6 a Kbt.
9. § (1) bekezdés h) vagy i) pontjdban meghatdrozottaknak (tovabbiakban: in-house beszerzés), abban

3800/2008 EK Rendelet, 1. melléklet, 3. (1)-(3)
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az esetben az ilyen ajanlaton fellil sziikséges az el6z6 pontokban eldirt szamu fliggetlen arajanlat
bemutatasa is. In-house beszerzésre kizardlag akkor kertilhet sor, ha az 6sszes ajanlatot figyelembe
véve, a megkotott szerz6dés tekintetében teljesil a legalacsonyabb ar vagy a legkedvezdbb ar-érték
arany feltétele, melyet a kisprojekt kedvezményezett koteles szamitdasokkal aldatamasztani.

Az ajanlatok a beszerzés eredményeképp létrejott megrendelS/szerz6dés keltét megel6z6 3 hdnapnal
nem lehetnek régebbiek. A kisprojekt kedvezményezett koteles a hitelesitési tevékenységre kijelolt
szervezet részére az ajanlatok keltezésének, vagy benyujtasanak id6pontjat fax visszaigazolas,
személyes atvétel igazoldsa, tértivevény, nyomtatott és dadtumozott arkatalégus, hivatalos arlista stb.
becsatoldsaval igazolni, valamint a piaci drat igazol6 arajanlatokat a hitelesitési tevékenységre kijelolt
szervezet részére megkildeni.

A kisprojekt kedvezményezett minden olyan esetben, amikor a hitelesitési tevékenységre kijelolt
szervezet részére piaci arat igazol, a benyujtott ajanlatokat érintGen koteles a ,,nyilatkozat a piaci ar
igazoldsara” ciml dokumentum kitoltésére és annak benyujtasara.

A rendelkezésre 3all6 ajanlatok koziil a kisprojekt kedvezményezett a legalacsonyabb 0Osszeg
ellenszolgaltatast tartalmazo vagy a legjobb ar-érték aranyt megjelenité ajanlatot koteles elfogadni.
A kisprojekt kedvezményezett a legjobb ar-érték aranyt megjelenits értékelési szempont esetében az
arat koteles értékelni, az egyéb értékelési szempontokat pedig ugy koteles el6irni, hogy biztositott
legyen az ajanlatok objektiven 6sszehasonlithato értékelése. A kisprojekt kedvezményezett minden
esetben indokolni koteles a legjobb ar-érték aranyt megjelenité ajanlat elfogadasanak okait.

A beszerzést az atlathatdésag, a diszkriminacio tilalma és az egyenlé banasmad elvek biztositasa
mellett kell megvaldsitani.

Abban az esetben, ha a hitelesitésre kijelolt szervezet allaspontja szerint a kisprojekt
kedvezményezett beszerzése szerinti szerz6déses ar a jellemzd piaci drnal bizonyithatéan magasabb,
vagy a piaci ar igazolasa a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet felhivdsara sem torténik meg,
a hitelesitési  tevékenységre kijelolt szervezet jogosult a koltség hitelesitésének
elutasitasara/megtagaddsara. A hitelesitésre minden esetben a bizonyithaté piaci aron keril sor, az
elszamolasra benyujtott és a piaci ar kozotti kilonbség levonasra kerll a hitelesitésre kijelolt
szervezet altal.

A kivalasztds alatdmasztasaként egy, maximum egyoldalas birdlati 6sszefoglalé benyujtasa sziikséges
a kovetkez6 minimdlis tartalommal:

° ajanlattevdk neve,

° ajanlat targya,

. termék/szolgaltatas ara,
° birdlati szempontok,

) dontés,

° dontés indokolasa.

A nettoé 1000 eurd alatti beszerzések esetében a piaci arat igazolni nem sziikséges, azonban a
hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet fenntartja a jogot az ar-érték arany megfeleléségének
ellenérzésére. A Kisprojekt kedvezményezett a netté 1000 eurd alatti beszerzések esetén is koteles a
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fentiekben ismertetett Osszeférhetetlenségi szabdlyok betartasdra és az ehhez kapcsolédd
»Nyilatkozat a netté 1000 eurd alatti beszerzésekr6l” cim( nyilatkozat megtételére és annak
benyujtasara.

Amennyiben a Kisprojekt kedvezményezett a Kbt. 195. §-anak (1) bekezdésében meghatarozott
ajanlatkérd, a nettd egymillié forintot eléré vagy meghaladd, de a Kbt. 15. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti nemzeti értékhatarokat el nem ér6 értékd, a Kbt. 8. § (2)—(6) bekezdésében meghatarozott
targyra iranyuld beszerzésének megvaldsitdsakor — a Kbt. 4. § (3) bekezdése szerinti
kotelezettségének teljesitése soran — a 459/2016. (XIl. 23.) Korm. rendeletben foglalt elGirdasokat is
koteles figyelembe venni.

A koltségek elszamolhatdsaganak tovabbi feltételei:

e Minden beszerzés esetében a megfelel6 nyomon kovetést és atlathatésagot
biztositani kell. A kisprojekt kedvezményezett felelGssége az ajanlattételi felhivas,
a kivalasztasi és a szerz6déskotési eljards, valamint az ajanlattevéktsl beérkezett
ajanlatok dokumentalasa.

e Amennyiben a szervezet rendelkezik mar meglevé keretszerz6déssel bizonyos aruk
és/vagy szolgaltatdsok vonatkozasaban, uUjabb beszerzési eljarast nem kell
lefolytatni abban az esetben, ha a keretszerz6dés megkotése megfelel a fentiekben
leirt el6irdsoknak vagy a keretszerz6dés kozbeszerzési eljaras eredményeképpen
keriilt megkotésre. Ha a keretszerz6dés nem koOzbeszerzési eljaras
eredményeképpen keriilt megkotésre, abban az esetben a piaci ar igazolasa
mindenképpen szikséges.

e A kisprojekt kedvezményezett a Kbt. szerinti kozbeszerzési kotelezettség ald nem
tartoz6 beszerzései esetében is koteles figyelemmel lenni a Kbt. részekre bontas
tilalmara vonatkozé elGirasara.

e Partnerségen beliil a kisprojekt kedvezményezettek a projekten beliil feladatok
ellatdsara egymassal nem szerz6dhetnek.

2.10 ALTALANOS FORGALMI ADO

AFA elszamolhatdsaga

Egy adott szamla értékébdl az elszamolhatd koltség megallapitasakor figyelembe kell venni, hogy a
szamlat benyujté kisprojekt kedvezményezett AFA visszaigénylésre jogosult addalany-e vagy nem. A
kisprojekt kedvezményezettnek errél az elszamolas benyujtasakor nyilatkoznia kell (1. sz. melléklet).

AFA statusz forditott ad6zas esetén (magyarorszagi kisprojekt kedvezményezettek esetén)

Amennyiben az elszamoldsra benyujtott szamla jogszabaly szerint forditott addzas hatalya ald esik, az
elszdmolds folyamata a kisprojekt kedvezményezett AFA statusza szerint a kovetkez8képpen
alakulhat:
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e Amennyiben a kisprojekt kedvezményezett AFA levonasra jogosult (az AFA nem
mindsil elszamolhaté koltségnek), az elszamolashoz elégséges a szamla nettd
dsszegét megfelelen aldtdmasztéd dokumentumok benyujtasa (az AFA bevalldst az
elszamolashoz nem szlikséges csatolni, azonban a Széchenyi Programiroda
Nonprofit Kft. helyszini ellenérzés sordn ellenérizheti).

e Ha a kisprojekt kedvezményezett AFA levondsra jogosult, de AFA levonasi jogot
nem gyakorolhat, illetve ha a kisprojekt kedvezményezett AFA levondsra nem
jogosult (az AFA elszamolhaté koltség), akkor a kisprojekt kedvezményezett a
szamlan szerepld nettd 6sszeg elszamolasahoz a szamlat és a bankszamlakivonatot
nyUjtja be. Az AFA 8sszeg elszamolasahoz dsszesitd sorokat is tartalmazé AFA-
analitikat, az AFA NAV felé torténd kifizetésének igazoldsdra bankszamlakivonatot,
valamint AFA-bevallast kell benyujtania a kisprojekt kedvezményezettnek. (Eves
AFA bevalldk az 8sszesitd sorokat is tartalmazé AFA-analitikat és az AFA NAV felé
torténd kifizetésének igazoldsara a bankszamlakivonatot nyujtjak be az AFA 6sszeg
elszdmoldsahoz, az AFA-bevallast pedig akkor, amikor elkésziil.) A szamldn szereplé
nettd dsszeg elszamoldsa, illetve az AFA dsszeg elszamoldsa eltérd elszamolasi
id6szakokban is torténhet: abban az elszamolasi id6szakban kell benyujtani, amikor
kifizetésre kerult.

Forditott addzas esetén a 2. sz. melléklet szerinti nyilatkozat csatoldsa szilikséges.
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3 ELSZAMOLHATO KOLTSEGTIPUSOK ES ALATAMASZTO DOKUMENTUMOK

1. tabldzat: Elszamolhatd kéltségtipusok

js Elszamolhato koltségtipus Koltségelszamolas mddja
1 Személyi koltségek atalany (flat rate)

2 Irodai és adminisztrativ koltségek atalany (flat rate)

3 Utazasi- és szallaskoltségek valos koltség alapjan

4 Kilsd szakértdk és szolgaltatok koltségei valos koltség alapjan

5 Eszkozok koltségei valds koltség alapjan

6 Infrastruktura és épitési munkak koltségei valds koltség alapjan

A szazalékban meghatdrozott atalany (flat rate) elszdmoldsi méd lehet6séget ad arra, hogy a ked-
vezményezett anélkil szamoljon el bizonyos koltségeivel, hogy e koltségekrdl tételes nyilvantartast
vezetne, azok felmeriilését pénziigyi jelentésében részletesen bemutatna, aldatamasztd
dokumentumok megérzésével és bemutatdsdval igazolnd. Ezekben az esetekben a tamogatdst nyujto
és ellen6rz6 szervezetek nem kérik sem dokumentum alapu, sem helyszini ellenGrzés soran a
felmerilést igazold dokumentumokat, elszamold bizonylatokat.

3.1 Személyi koltségek

Személyi koltségek elszamolasanak szabalyai:

A kisprojekt kedvezményezett szervezet kozvetlen alkalmazdsdban 4llé, projektmenedzsment
feladatokat végz6 és /vagy projekttel kapcsolatos feladatokat ellatd, munkavallalokkal
Osszefliggésben felmerult bér jellegl koltségeket lehet elszamolni.

Az Interreg V—-A Szlovakia-Magyarorszag Egylttmiikodési Program keretében személyi kéltségek flat
rate szabadllyal szamolhatok el, vagyis legfeljebb (maximum) a kozvetlen koltségek (személyi
koltségeket és az irodai/adminisztrativ koltségeket leszamitva minden egyéb koltség ide tartozik)
20%-a az SKHU/ETA/1801 sz. felhivas esetében; az SKHU/ETA/1901 sz. felhivas esetében 15%-a
(altaldnosan), ill. 5 %-a (olyan projektek esetében, amelyek az infrastruktuira és épitési munkalatok
koltségvetési fejezetben szerepelnek). Ebben az esetben a koltségek felmeriilését nem kell
dokumentumokkal alatamasztani.
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Definicio

A személyi koltségek magukban foglaljdk a kisprojekt kedvezményezett szervezet kozvetlen
alkalmazasaban 3all6 a projekt megvaldsitasa érdekében foglalkoztatott munkatarsak bruttd
bérkoltségét és jarulékait.

A bérfizetések az aldbbi esetekben szamolhatok el:

e az elszdmolt jovedelmeknek olyan tevékenységekhez kell kapcsolddniuk, amelyet
egyébként nem latndnak el a szervezetnél, ha nem vennének részt a projektben;

e rogzitve vannak a munkaszerz6désben, kinevezésben (tovdbbiakban munkalgyi
dokumentumokban) vagy jogszabalyban, illetve kapcsolédnak az adott
munkavallalé munkakori leirasaban felsorolt tevékenységekhez/feladatokhoz;

e elszdmolhaté a munkavallald kdzvetlen bruttd bére és a munkaltatonal felmerdilt
és altala fizetett, a munkabérekhez kapcsolédd minden mas kozvetlen koltség.
Minden egyéb bér jellegl koltség elszamolhatd, amely kézvetlenil felmertlt és
kifizetésre kerlilt a szervezetnél;

e a juttatasoknak és jarulékoknak kapcsolddniuk kell a bérhez és szamszerlien
szerepelniik kell a bérjegyzéken;

e abérek, bérjellegli kifizetések 6sszhangban vannak a jogszabalyokkal és a kisprojekt
kedvezményezett bels6 szabalyozasaval, kollektiv bérmegallapodassal (ad hoc, csak
a projektre vonatkozo szabalyozas nem elfogadott);

e tuléra elszamolhatd, amennyiben a nemzeti szabalyozassal és a kisprojekt
kedvezményezett standard gyakorlataval 6sszhangban van;

e azad-hoc jelleglijuttatdsok, fizetésemelések vagy bonuszok nem elszamolhatok el.
Megbizasi dij elszdmolasa a személyi koltségek soron nem lehetséges.

Figyelem! A nemzeti / szervezeti szabalyok alapjan a munkaszerz6déssel nem egyenrangu,
természetes személlyel kotott szerz6dés a , kiilsé szakértbk és szolgaltatasok” koltségtipusba tartozik,
ezért az ott leirt szabalyoknak megfelelel6en szdmolhaté el!

Elszamolas mértéke

Szazalékban meghatdrozott atalannyal (flat rate) torténik — legfeljebb a koézvetlen koltségek
(személyi koltségeket leszamitva minden egyéb koltség ide tartozik) 20%-a az SKHU/ETA/1801 sz.
felhivas esetében; az SKHU/ETA/1901 sz. felhivas esetében 15%-a (altalanosan), ill. 5 %-a (olyan
projektok esetében, amelyek az infrastruktira és épitési munkalatok koltségvetési fejezetben
szerepelnek).

A személyi koltségek kiszamitdsanak alapjat képez8, dokumentalt kozvetlen koltségnek a kisprojekt
kedvezményezettnél kell felmerilnie, azt neki kell megfizetnie, s nem tartalmazhat semminem olyan
kozvetett koltséget, amely nem kapcsolddik kdzvetleniil és teljes mértékben a kisprojekthez.
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A fenti elGirasokon kivil elszamolhatéak még egyéb juttatdsok (amennyiben valdsan felmeriiltek és
kifizetésre keriiltek a szervezet altal) a havi bérkoltségeken felil. A juttatasoknak kapcsolédniuk kell
a bérhez és szamszerlen szerepelniiik kell a bérjegyzéken

- A rendkiviili munkavégzés dijazdsa (tuléra) csak abban az esetben szdmolhaté el, ha
kozvetlenll a projekttel kapcsolatosan merilt fel, és a munkaligyi dokumentumokban
szereplG tuldra elrendelés 6sszhangban van a nemzeti jogszabalyi elGirdsokkal, a szervezet
belsé mikodési szabdlyzataval és munkaidd nyilvantartdssal alatdmasztott. Részmunkaidds
munkavallalo esetében a tulérat aranyosan lehet elszdmolni a projekt terhére.

Amennyiben a személyi koéltség kalkulacié alapjat képezé kozvetlen koltségrdl kideriil, hogy nem
szamolhato el, Ggy az annak alapjan meghatarozott személyi koltséget Gjra kell kalkuldlni és annak
megfelel6en csokkenteni kell.

Az elszamolhaté kézvetlen kéltségek kozé tartoznak az utazdsi és szallds, a kiilsé szakértok,
szolgadltatdsok, eszk6zok és beruhdzds kéltség sorra tervezett kiaddsok. Az adminisztrativ koltségek
a direkt koltség szamitas alapjaba nem vehetG6k bele.

A fenti szabdly értelmében nem sziikséges alatdmaszté dokumentumokat becsatolni a kisprojekt
kedvezményezettnek a kiaddsok hitelesitéséhez.

A koltségek elszamolhatdsaganak tovabbi feltételei:

e Amennyiben egy adott kisprojekt kedvezményezettnél nem szamolhato el személyi
koltség a nemzeti szabalyok alapjan, akkor flate rate szabaly alapjan sem lehet
jelenteni azt a hitelesitésre kijelolt szervezet felé.

o A koltségvetési moddositasok (csokkenés, novekedés) kihatnak a kozvetlen
koltségek nagysagdra, ezért a személyi koltségek szamitdsanal (flat rate szabaly
alkalmazasa esetén) figyelembe kell venni a fenti valtozasokat.

Dokumentdcio

Az atalanydij alapjan kalkuladlt személyi koltség esetén a kisprojekt kedvezményezettnek nem kell
dokumentalnia, hogy a személyi koltség felmerult és kifizetésre kerilt, vagy hogy az atalanydij realis.
Ennek megfelel6en az ellenér részére nem kell bemutatnia a személyi koltségre vonatkozo
dokumenticiot.

A kisprojekt kedvezményezett a jelentéshez be kell, hogy nyujtson egy nyilatkozatot arra
vonatkozéan, hogy rendelkezik legalabb egy, a projekten dolgozé munkavallaléval.
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3.2 Irodai és adminisztrativ kéltségek

Definicio

Az irodai és adminisztrativ koltség a kisprojekt kedvezményezettnek a projekt megvalésitdsahoz
sziikséges irodai és adminisztracids koltségeit foglalja magaban.

Ezen a koltségvetési soron az alabbi irodai és adminisztrativ tipusu koltségek szamolhatok el (teljes
lista):

a) irodabérleti dija;

b) azon épliletekhez kapcsolddd biztositasi dijak és addk, ahol a munkatarsak dolgoznak,
valamint az irodai felszereléshez kapcsolddo ilyen jelegl dijak (pl. tlizkar-, illetve lopas
elleni biztositas);

c) rezsikoltség (pl. aram, f(ités, viz);

d) irodaszerek;

e) altalanos konyvelés a kisprojekt kedvezményezett szervezet keretében;
f) archivalas, irattdrozas;

g) karbantartas, takaritas és javitas;

h) védelem, biztonsag;

i) informatikai rendszerek (m(kodési/ligyviteli céla, altaldnos jellegl informatikai
szolgdltatasok, amelyek a projekt végrehajtdshoz kapcsolédnak);

j) kommunikacio (pl. telefon, fax, internet, postai szolgaltatdsok, névjegykartydk);

k) kizardlag a projekt megvaldsitasat szolgald szamlak megnyitdsdhoz és fenntartasahoz
kapcsolédd bankkoltség, amennyiben valamely projekt végrehajtasahoz kilon szamla
megnyitasa szikséges;

[) nemzetkozi pénzigyi tranzakciok dija.

A fenti felsorolas teljeskord, és a felsorolt tételek mindegyikét ugy kell tekinteni, hogy benne van az
atalanydijban. Ennek megfeleléen az irodai és adminisztracids koltségsoron kényvelt tételek semilyen
mas koltségvetési soron nem igényelhetdk vissza/térithetk meg.
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Elszdémolds mértéke

Irodai és adminisztrativ koltségek a flat rate szabdly alapjan szamolhatdk el, amelynek nagysaga a
projektben elszamolt személyi kéltségek 15%-a.

Dokumentdcio

Irodai és adminisztrativ koltségek elszamoldsahoz nem sziikséges alatamaszté dokumentumokat
becsatolni a hitelesitésre kijelolt szervezet felé.

Irodai és adminisztrativ koltségeket kozvetlen koltségként nem lehet mads koltségvetési soron
elszamolni.

Amennyiben az irodai és adminisztracidés koltségek kalkulacidjanak alapjat képezé személyi
koltségekrdl kideril, hogy azok nem szamolhaték el, vagy ha az atalanydij alapon kalkulalt személyi
koltségek csokkentésre kerlilnek, mivel az annak szamitasi alapjat képezs kdzvetlen koltség egy része
el nem szamolhatdnak bizonyul, Ggy az ily mddon meghatdrozott irodai és adminisztracids
koltségeket Ujra kell kalkulalni és a jelentésben haladéktalanul csokkenteni kell.

e A 15%-os flat rate szabaly automatikusan alkalmazandd minden kisprojekt
kedvezményezett esetében a jelentés benyujtasakor. Amennyiben az adott
kisprojekt kedvezményezett nem szamol el személyi koltséget, akkor
adminisztrativ koltség sem szamolhato el.

o A koltségvetési mddositasok (csokkenés, ndvekedés) kihathatnak a személyi
koltségek nagysagara is, ezért az adminisztrativ koltségek szamitasanal (15 %-
os flat rate szabaly) figyelembe kell venni a fenti valtozasokat.

3.3 Utazasi- és szallaskoltségek

Definicio

Az utazasi- és szallaskoltségek korébe a kisprojekt kedvezményezett munkatadrsainak a projekt
megvaldsitdsahoz szlikséges kikildetések kapcsan felmerilt ilyen jellegli koltsége tartozik. Az utazasi-
és szallaskoltségek elszamolhatdsaga az alabbi koltségtipusokra korlatozddik:

a) utazasi koltség, pl.:
o Kozlekedési dijak (pl.: busz és vonatjegyek, taxi)
e Utas és gépjarm( biztositas
e Uzemanyag, gépkocsi elszdmolds (elszdmoldsa a NAV &ltal meghatdrozott
Uzemanyag ar, fogyasztds, valamint altalanos személygépkocsi norma alapjan)
e Autdpalya dij, parkolasi dij

b) szallaskoltség

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap

28



LY Cl\RP4r/4
&

’q nterreg H
& |

Szlovakia-Magyarorszag

c) napidijak

Az a)-tél b)-ig felsorolt elemek koziil azok, amelyeket tartalmaz a napidij, kilén nem térithet6k meg.
A fenti felsorolds teljeskord, mas tipusu koltség semmilyen kériilmények kdzo6tt nem kerilhet ebbe a
koltségkategdriaba. A fent nevezett koltségeknek a kisprojekt kedvezményezett alkalmazottja altali
kozvetlen kifizetését a koltségnek a kisprojekt kedvezményezett altal az alkalmazott részére torténd
megtéritését igazolé dokumentummal kell alatdamasztani. (A Bizottsag 481/2014/EU felhatalmazason
alapulé rendelete 5. cikk 4. bek)

Elszaémolds mértéke

A kisprojekt kedvezményezett szervezet munkatdrsainak utazasi- és szdllaskoltségei valos koltség
alapon kerul megtéritésre.

Elszamolhatdsdgi kévetelmények
Az altalanos szabdlyokon tulmenden az elszamolhatdsag tovabbi feltételei az alabbiak:

e Kizardlag azon személyek utazadsi koltségei szamolhatéak el, akik a
projekttevékenységekhez kozvetlenil kapcsolodd feladatokat latnak el és
alkalmazottai a kisprojekt kedvezményezett szervezetének.

e Az utazasi és szallaskoltségek kozott azok a projekt megvaldsitashoz szikséges
kilfoldi és belfoldi utazasi koltségek és napidijak szamolhatdok el, amelyek a
palyazatban feltlintetésre keriiltek, és kizarélag a kisprojekt kedvezményezett
alkalmazasaban 4all6 személyek (projekt személyzet, projekt résztveviék)
taldlkozékon, rendezvényeken, konferencidkon vald részvételéhez kapcsolédnak.
Altalanos szabélyként érvényes, hogy az utazas idStartama meg kell, hogy egyezzen
a rendezvény id6tartamaval, illetve maximum azt megel6z6 és azt kovetd napig
terjedhet. Ettél eltérni abban az esetben lehetséges, ha a tovabbi tartézkodas
koltségei (extra szallas, extra napidij) bizonyithatéan nem haladjdk meg az utazasi
koltség megtakaritast.

e Kizardlag a kisprojekt kedvezményezett szervezet 4ltal kifizetett koltségek
szamolhatdak el. Abban az esetben mikor a projekt tevékenységet ellato személyek
az utazas soran maguk fizetik a kiaddsaikat, a koltségeik elszamoldsanak a feltétele
a koltségeknek a munkaltatd altal tortént kifizetésének a bizonyitasa.

e az utazasi- és szallaskoltségnek egyértelmlen kapcsolddnia kell a projekthez, és
annak megvaldsitdsahoz elengedhetetlennek kell lennie. A projektben folyd
tevékenység (pl. projekttaldlkozékon valé részvétel, projekthelyszinek
meglatogatdsa, a programhatésagokkal valé talalkozds, szeminariumok,
konferencidk stb.) alapjan indokolhaténak és a kisprojekt kedvezményezett belsé
szabdlyozasaval 6sszhangban kell lennie;

e aleginkabb koltséghatékony kozlekedési mddot kell valasztani. Business class vagy
els6 osztalyd vonatjegyek elszamoldsa lehetséges, ha igazolhatd, hogy a
jegyvasarlds id6pontjdban ez volt a leggazdasagosabb utazdsi méd (pl. azon
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internetes oldal képerny6fotdjaval, ahol a jegyet vésaroljdk). Autdval vald
kozlekedés esetén részletesen és dokumentumok atjan kell igazolni, hogy a
kozlekedés ezen moddja miért felel meg a célszerliség, gazdasdgossag és a
hatékonysag alapelveinek.
a helyi taxikoltség (allomas és a hotel/rendezvény helyszin viszonylataban) csak
akkor szamolhaté el, ha ez volt a leghatékonyabb utazasi megoldas (amit részletes
és alapos indoklas mellett bizonyitani kell pl. ha témegkozlekedés nem all
rendelkezésre);
a kiklildetés id6tartamanak egyértelmlen 6sszhangban kell lennie annak céljaval.
Ezen tulmendéen a kildetés idGtartama maximum az érintett Glést megel6z6 és az
azt kovetd napig terjedhet. A kikiildetés ennél hosszabb id6tartamdra esé koltség
csak akkor téritheté meg, ha bizonyithatd, hogy a jarulékos koltségek (pl. tovabbi
szdlloddban toltott éjszakdk, plusz napidijak, tovabbi személyi koltség) nem
haladjdk meg azt a megtakaritast, amit az utazasi koltségnél ezdltal esetlegesen
sikertlt elérni;
Napidijakat azon projekt személyzet, projekt résztvevék szamdra lehet elszamolni,
akik a projekt érdekében belfoldre/kulfoldre utaznak.
A napidijak nemzeti szabalyozas szerint vagy a kisprojekt kedvezményezett
szervezet belsd szabalyozasa szerint kerilhetnek kifizetésre. Amennyiben nem all
rendelkezésre napidijat szabalyozé dokumentum az elszamolashoz Bizottsag (EU)
2016/1611 felhatalmazason alapuld rendelete az irdnyadd. A nemzeti
szabdlyozassal 6sszhangban napidijon felil a kapcsolédd jarulékok és addk is
elszamolhaté koltségnek mindsiilnek. Abban az esetben, ha a koltségeket részben
harmadik fél fedezi (pl. az adott rendezvény szervezGi altal biztositott ebéd, vagy
vacsora), a kisprojekt kedvezményezett bels6 szabalyzatanak megfelel6en a napi dij
0sszegét csokkenteni szlikséges.
a szalloda szobadra akkor tekinthet6 koltséghatékonynak, ha az nem magasabb a
kisprojekt kedvezményezett belsé szabalyaiban meghatarozott 6sszegeknél;
Szallas dija nem haladhatja meg a Bizottsag (EU) 2016/1611 felhatalmazason
alapulé rendeletében az alabbi honlapon orszagonként meghatarozott dijakat:
http://eur-lex.europa.eu/legal-
content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R1611&from=EN
Ettdl eltérni csak kivételes esetben, részletes és alapos indoklas mellett lehetséges.
a fel nem haszndlt menetjegy nem szamolhaté el, mindegy, hogy milyen okbdl
maradt el az utazas;
kiils6 szakértbk és szolgaltatdk utazasi- és szallaskoltsége csak a kiilsé szakértGi és
szolgaltatasi koltség kategdridban szamolhatd el; A kiils6 szakért6k utazasi és
szallds  koltségeit (beleértve a fogyasztast is) a megbizasi/vallalkozoi
szerz6déseknek kell tartalmazniuk, és ezeket a kiilsé szakért6k és szolgaltatasok
koltségsoron kell elszamolni. Ezen fellil semmilyen tovabbi koltség (fogyasztasrol
sz616 szamlak, napidijak, utazasi koltségek) nem szamolhaté el.
A napidijak 6sszege csokken, ha ezeket a koltségeket részben (vagy teljes
egészében) harmadik felek fizetik (pl. ha a meghivé tartalmaz olyan megjegyzést,
hogy a rendezvény keretén beliil a szervez6k gondoskodnak az ebédrél és/vagy
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vacsorarol). A projekten dolgozdknak ezt a tényt igazolasokkal kell alatdmasztaniuk
az utazasi koltségek elszamolasakor - megjegyzésként feltlintetve, hogy az étkezést
a szervez6 biztositotta. A napidijaknak meg kell felelniik a kisprojekt
kedvezményezettre vonatkozé belféldi és bels6é szabdlyozdsnak, ugyanakkor nem
léphetik tul a Tandcs (EK, Euratom) 337/2007 sz. rendeletében meghatarozott
értékeket.

e Napidij esetén az elszamolhaté napok szama a konferencia/taldlkozé/rendezvény,
stb. (tovdbbiakban “esemény”) napok szamadval megegyez§ lehet, kiegészitve az
,esemény” el6tti és utani 1-1 nappal (kivéve, ha koltséghatékonysdg miatt volt
szlikséges elszamolni hosszabb id&szakot).

Dokumentadcio

e a munkatars/ak utazasa céljanak engedélyezése, mely kiterjed a célallomasra, a
feladat kezd6 és befejezé id6pontjara (a kifizetési kérelemhez mellékelni kell
minden sziikséges dokumentumot a felmeril6 koltségek igazolasara, pl. busz- vagy
metrdjegy, étkezések bizonylata, meghivd vagy napirend, részvétel igazoldsa,
jegyz6konyv csak kivételes esetben fogadhatd el, ha a részvétel masként nem
bizonyithato stb.);

e kozvetlenil a kisprojekt kedvezményezett altal fizetett koltségek igazolasa (pl.
utazasi iroda szamlaja) és a koltség kisprojekt kedvezményezett altali kozvetlen
kifizetésének, illetve a munkatarsnak valé megtéritésének igazolasa (pl.
bankszamlakivonat, a kisprojekt kedvezményezett megbizhaté szamviteli
rendszerének kivonata);

e a munkatars koltségtéritési kérelme, tényleges koltségei alapjan. llyenkor be kell
mutatni a felmerlt koltségeket igazolé valamennyi dokumentumot (pl. busz- vagy
metréjegy), és a foglalkoztatds alapjaul szolgalé szerz6dést is, amennyiben a
munkatars finanszirozdsa nem a projekt személyi koltségén keresztil torténik;

e amennyiben a munkatars sajat vagy céges autét hasznal, sziikséges a km-kalkulacié
a megtett tavolsag igazoldsdval, a fajlagos gépkocsi-koltség a nemzeti vagy
intézményi szabalyok alapjan, valamint az 6sszkoltség;

e minden munkatars, aki valahova utazik, koteles uti jelentést késziteni, amelyben
meg kell jel6Ini az 6 szerepét és a projekthez vald kapcsolddast;

e napidij igénybevétele esetén a napidij bérszamfejtését igazolé dokumentum
szlikséges.

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:
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o Uti jelentés az utazé személy altal alairva (belfoldi és kiilfoldi utaknal is csatolni
kell); Az (ti jelentés tartalma:

- a projekt céljabdl utazé személyek megnevezése

- az utazas id6étartama (kezd6é datum- befejezés datuma)

- az utazas tervezett célja, és elért eredmények

- az utazas helyszine

o A kint tartézkodas egyéb bizonylatai (pl. meghivok, napirend, emlékeztetok,
fényképek, jelenléti iv, stb.);
o Kikuldetési rendelveny:

- mely tartalmazza az uti célt, a kikiildetés kezd6 és zard napjat, valamint a kinn
tartdzkodasra elszamolt napidijak 6sszegét;
. A napidij felmeriilését igazolé dokumentumok:
- A napidij szamfejtését igazold dokumentum
- A kifizetés bizonylatai (bankszamlakivonat, penztari kifizetés bizonylata, stb.)
- A kozterhek befizetését igazold bankszamlakivonat, valamint a kisprojekt
kedvezményezett képviseldjének nyilatkozata, hogy az atutalt Osszeg
tartalmazza az adott napidijjal kapcsolatos kdzterheket.
o A kisprojekt kedvezményezett altal kifizetett eredeti szamlak és szamviteli
bizonylatok;
o A felmerult koltségek kifizetésének igazolasa (bankszamlakivonat, pénztari
kifizetés bizonylata, koltségek munkavallald részére torténd kifizetésének igazolasa);
. Gepkocsi hasznalat esetén: gépkocsi elszamolas (a kisprojekt kedvezményezett
szervezetének szabdlyozasa szerint; tartalmazza az utazas utvonalat, a megtett
kilométert és az utazas koltségét). Amennyiben maganjarmiivet hasznaltak, a
koltségtéritésre iranyuld kérelmek az utazasra vonatkozd Ttrlappal, a nemzeti
eljarasokkal és a megallapodas szerinti tételekkel 6sszhangban adanddk le. Gépkocsi
elszamolas esetén az elszamolhatd 0Osszeg nem haladhatja meg a NAV altal
meghatarozott Gizemanyagar szerinti elszamolhat6 6sszeget;
o Gépjarmi hasznalatakor benyUjtando6 a forgalmi engedély mésolata;
o Eredeti vonatjegy/ buszjegy stb.

A kiilfoldi napidijak elszamolasara a kovetkez6 mdédszerek lehetségesek:

e Az Eurdpai Tanacs altal megallapitott rata szerinti napidij biztositdsa esetén a
kilfoldi napidijnak kell fedeznie a szallas, ellatds és helyi kozlekedés koltségeit, azaz
a napidijon felll tovabbi szallas, ellatas, helyi kozlekedés koltsége nem szdmolhatd
el. A Tanacs altal megallapitott napidij csak abban az esetben szamolhaté el,
amennyiben a munkavallalé legalabb egy éjszakat kiilféldon tartézkodik. Ez esetben
az elszdmolni kivant utazas id6pontjaban hatalyos, Tanacs altal meghatarozott
napidij szamolhatd el https://ec.europa.eu/europeaid/sites/devco/files/perdiems-
2017-03-17_en.pdf

e Amennyiben a magyar kisprojekt kedvezményezett bels6 szabalyozasa szerinti
kilfoldi napidij kerl kifizetésre, szallaskoltség, orszagon beliili és kilfoldi tavolsagi
kozlekedés koltsége és helyi kozlekedési koltségek elszdmolhatdk a napidijon fell.
Az ilyen médon elszamolt napidij, valamint szallds és utazasi koltségek egylittes
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Osszege nem haladhatja meg az Eurdpai Tandcs altal meghatarozott napidijakat.
Egyéb ellatasi koltségek nem szamolhatdk el. Kiilféldi napidijak belsé szabalyzas
szerint kint toltétt nappalokra is (nem kizdrélag a kint toltott éjszakdkra)
elszamolhatoék.

Amennyiben kilféldi napidij nem keril kifizetésre, szallaskoltség, orszagon beliili és
kilfoldi tavolsagi kozlekedés koltsége, helyi kozlekedési és ellatdsi koltségek
elszamolhaték, amelyeknek az egyittes Osszege sem haladhatja meg az Eurdpai
Tandcs altal meghatdrozott napidijakat:
https://ec.europa.eu/europeaid/sites/devco/files/perdiems-2017-03-17_en.pdf

3.4 Kiils6 szakértok és szolgaltatok koltségei

Definicio

Klls6 szakért6k és szolgaltatasok koltségsoron a projektek koltségvetésének terhére, kilsé féltdl
(koltségvetési szervek, gazdalkodd szervezetek, maganszemeélyek, akik nem tagjai a partnerségnek)
megrendelt és altala teljesitett, a tamogatott tevékenységhez kozvetlenil kapcsolddo szolgaltatasok
igénybevételének koltségei szamolhatok el.

A kilsG6 szakért6i és szolgaltatasi koltségek szerz6dés vagy irasbeli megallapodas alapjan, és szamla,
illetve a teljesitésigazolas ellenében azon kilsé szakértGk és szolgdltatok részére fizetett dij, akik
alvallalkozékként kaptak megbizast bizonyos, a projekt végrehajtasahoz kapcsolodo feladatok, illetve
tevékenységek elvégzésére.

Az e korbe tartozo kiadasok elszamolhatdsaga az alabbi kategdridkra korlatozddik:

a) tanulmanyok, kutatasok vagy felmérések készitése (pl. értékelések, stratégiak, kézikonyvek,
koncepcidk, utmutatodk, kiadvanyok el6készitése);

b) képzések (pl. helyszin és oktatdk biztositdsa; az altaldnos irdnyultsdgl képzések nem
elszdmolhaték — megfelel6 moédon igazolni kell annak jelent6ségét a projekt megvaldsitasanak
vonatkozasaban; a projektcsapat képzésére és oktatasara forditott koltségek nem elszamolhaték,
kivéve azokat az eseteket, amikor egyértelm(i dsszefliggésben allnak a projekt megvaldsitasaval
és mar a palyazati kérelemben projekttevékenységként voltak meghatarozva);

c) el6addk, oktatdk és szakért6k (pl. tervek elkészitésének koltsége, mdlszaki ellenér;
engedélyezési eljarasok koltsége, tervez6i mlvezetés) tiszteletdijaval kapcsolatos koltségek;

d) forditds és tolmacsolds; (a kiilféldi partner nyelvére és indokolt esetekben, amelyek feltétlendil
szikségesek a projekt céljainak eléréséhez — a projektpartnerek talalkozéin -, az Eurépa Unié
hivatalos nyelveire is, nem haladhatjak meg a brutté 500 eurdt egy projektpartnerre szamitva);

e) a projekt céljdnak szempontjabdl relevans weboldalak és IT rendszerek, modulok
implementalasa, fejlesztése, mddositdsa és frissitése; (szolgdltatasokra forditott koltségek —
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programozék, hosting). A sajat weboldalra forditott koltségek csak abban az esetben
elszamolhaték, ha feltétlenil sziikségesek voltak a projekt céljanak eléréséhez, szerepelnek
a palyazatban és jovahagyast kaptak a Via Carpatia EGTC-t4l.

f) valamilyen tevékenységhez vagy egylttmikodési programmhoz mint olyanhoz kapcsolédo
promécié, kommunikacid, PR vagy tdjékoztatdsi feladatok elvégzése;

g) kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos szolgdltatdsok a kozbeszerzési torvény hatalya ala tartozé
Osszeg (a megrendelés értékének) legfeljebb 1,5%-0s aranyban;

h) az események, rendezvények vagy taldlkozok megszervezésével vagy megvaldsitasaval
kapcsolatos szolgdltatasok (ideértve a terembérleti dijakat, vendéglatast, étkeztetést,
tolmacsolast, forditast, program biztositasat);

i) rendezvényeken valo részvétel (pl. regisztracios dij);
j) szellemi tulajdonjogok;

k) kils6 szakért6k, el6adok és szolgaltatok utazasi- és szallaskoltsége (amennyiben a velik kotott
szerz6dés tartalmaz olyan kitételt, hogy tiszteletdijuk nem foglalja magdba az utazdsi, stb.
koltségeket);

I) Jogi szaktanacsadas és kozjegyzGi szolgaltatasok, muiszaki és pénziigyi szakért6k munkadija,
egyéb szaktanacsadas és konyvviteli szolgdltatasok;

m) A projekt végrehajtdsa érdekében mas specialis feladatot ellaté szakérték és szolgaltatast
nyujtok koltségei;

n) egyéb szakértGi vélemény vagy szolgaltatas;

0) népszerdsité és kommunikacios tevékenységek, az adott projekttel kapcsolatos rekldam és
informacidk (a projekttel kapcsolatos ingyenesen terjesztett tdjékoztatd és népszer(sit6 anyagok
csak 20 EUR/ db 6sszegig elszamolhatok).

A fenti felsorolas teljeskord. Ennek megfelel6en, a kils6 szakért6k és szolgaltatdsok koltségsoron
konyvelt tételek semelyik masik koltségvetési soron nem igényelhetdk vissza/térithet6k meg.

Elszamolds mértéke

A kiils6 szakértGk és szolgaltatasok koltsége valds koltség alapon keriil megtéritésre.

ese s

7

A koltség tipusa Egység Ar
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(Maximalis brutté ar)
Weboldal darab/kisprojekt 500 eurd
Poszter/Tajékoztatd tabla (ideiglenes | darab/megvalésitas | 50 eurd
vagy allandd) helyszine
Promécids anyagok csomag/ kisprojekt | 1000 eurd
Nyilvanos projektrendezvény darab/rendezvény 300 eurd
Tolmacsolas a projektpartnerek | kisprojekt  vezet6 | 500 eurd
talalkozdin kedvezményezett /
kedvezményezett

Kozbeszerzési szolgaltatasok szazalék az Osszeg (a

megrendelések
értékének) 1,5% -a

Elszamolhatdsdgi kévetelmények
Az altalanos szabalyokon tulmenden az elszamolhatdsag tovabbi feltételei az aldbbiak:

e Valdsan felmeriilt, szerz6déssel alatamasztott, szamlaval igazolt koltségek;

e a kiils6 szakért6i és szolgaltatasi koltségeknek egyértelmlien és szigoruan
kapcsolddniuk kell a projekthez és elengedhetetlennek kell lenniiik annak hatékony
megvaldsitasahoz;

o ezen koltségeknek meg kell felelnilik a nemzeti kozbeszerzési szabalyoknak;

e a piaci arnak valé megfelelést a 2.9 fejezetben leirtak alapjan kell megvaldsitani;

e a kils6 szakért6k és szolgaltatasok elszamolhato koltségeinek mindenben meg kell
felelnilik az unids, nemzeti és programmegvaldsitasi szabdlyoknak, valamint az
atlathatdsag, a diszkrimindcié tilalma és az egyenl6 bandsmaod alapelveinek;

e a szakért6k/szolgdltatok altal elGallitott végtermékek vonatkozasaban s
érvényesilnitk kell a nyilvanossagra hozatali kévetelményeknek, az informacios és
kommunikacids iranyelvekkel 6sszhangban;

e ugyanazon projektben kozrem(kod6 partnerek kozott az alvallalkozéi
szerz8déskotés tilos.

o A kils6 szakért6k altal szamldzott koltségek aranyosak az altaluk nyujtott
szolgaltatas szinvonaldval és mértékével;

e A kisprojekt kedvezményezett munkavallaléjaval vagy egy projekten beliili masik
kisprojekt kedvezményezettel kotott szerz6dés értéke kils6é szakérti soron nem
elszamolhatd;

e A projektmenedzsment bels6 megbeszélései soran igénybevett ellatdsi koltségek
(catering) csak abban az esetben szamolhatdak el, amennyiben a megbeszélésen
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legalabb két kisprojekt kedvezményezett intézmény menedzsmentje részt vesz, és
amennyiben az egy f6re esd ellatasi koltség nem haladja meg a bruttd 10 eurét.

o A szdllitd(k) kivalasztasa soran a Kbt. vonatkozé rendelkezéseinek megfelel6en kell
eljdrni. Azon beszerzések esetében, ahol nem szikséges kozbeszerzési eljaras
lefolytatdsa, a nettd 5 000 eurdt elér6 vagy meghaladd értékl beszerzések
esetében a piaci arat kell igazolni a jelen elszamolasi segédlet 2.9. pontjaban leirtak
szerint.

o Kiils6 szakértSk, el6addk, taldlkozok elndkségét ellatd személyek és szolgaltatas
nyujték utazasi és szallas koltségei ezen koltségvetési sor alatt szamolhatdak el.
Amennyiben a kils6 szakértének kizadrdlag utazasi és szallas koltsége merilt fel
(megbizasi dij nem kerilt kifizetésre) a megbizasi szerz6désben fel kell ennek
tényét tiintetni;

e Az elkészilt  kiadvanyokon/ajandékokon (megj.:  ajandékonként  és
reklamtargyankként legfeljebb 20 EUR/db értékben) az Interreg V-A Szlovékia-
Magyarorszag Egyuttmikodési Program arculati elemeit fel kell tlintetni;

e Amennyiben nem a kisprojekt kedvezményezett szervezet alkalmazasaban allo,
azonban a kisprojekt kedvezményezett hivatalos képviseletére jogosult személy
vesz részt az utazason (pl. egyesulet/alapitvany/kuratorium elndke) és utazasi
koltséget kivannak elszamolni, a kapcsolodo felkérést be kell nyujtani (tartalmazza
az utazas id6pontjat, Utvonalat és az utazd személy nevét);

e ElGlegszamla, mely kiallitasa a szallitd és a kisprojekt kedvezményezett kozott
megkotott szerz6désben a mindenkori kereskedelmi torvénnyel és gyakorlattal
osszhangban lefektetésre kerilt, elszamolhatd, azonban az el6legszamla az elbleg
elszamolasanak aranyaban, a relevans rész- illetve végszamlaval egyitt keril
hitelesitésre.

e A KPA szinten meghatdrozott, arculati elemekre és szolgdltatasokra vonatkozé
szabalyok és koltségkorlatok be nem tartasa esetén a hitelesitésre kijelolt szervezet
fenntartja a jogot arra, hogy az elszdmolhato koltségek dsszegét csokkentse.

Dokumentdcio

o a kivalasztasi folyamat bizonyitékai a 2.9 fejezetben leirtaknak megfeleléen, az
unids, nemzeti és programmegvaldsitasi szabalyokkal 6sszhangban, a szerzOdéses
Osszeg és a kisprojekt kedvezményezett tipusanak fliggvényében;

o szerzddés vagy irdsos megallapodas, amely rogziti a nyjtando szolgaltatasokat,
s egyértelmiien utal a projektre és a programra. A napidij/6radij alapjan fizetett
szakembereknél meg kell adni a napidijat/oradijat, a szerz6dott napok/Orak szamat, és
a szerz0dés végosszegét. A szerz0dés barminemii modositasa dokumentalandoé.

o a zaradékolt szamldknak és azzal egyenértékii bizonylatoknak a hatalyos
szamviteli szabalyokkal 6sszhangban tartalmaznia kell minden lényeges informéciot,
valamint hivatkozasokat a projektre és a programra, tovabba a nyujtott szolgaltatasok
részletes leirdsat, a szerz6dés tartalmaval 6sszhangban. A napidij/oradij alapjan fizetett
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szakembereknél a szamlanak egyértelmiien tartalmaznia kell az elszamolt napok/orak
szamat, az egysegarat és a teljes arat;

. a létrehozott termékek (pl. tanulményok, proméciés anyagok), vagy adott
esetben a teljesitést igazolé dokumentacio (pl. rendezvények esetén: napirend, jelenléti
iv, fotodokumentaci6 stb.). A szakérték/szolgaltatok altal 1étrehozott minden kozvetlen
eredményterméknek meg Kkell felelnie a vonatkoz6 nyilvanossigra hozatali
kdvetelményeknek;

. a kifizetés megtorténtének igazolasa (pl. kivonat a Kisprojekt kedvezményezett
megbizhato szamviteli rendszerébdl, szkennelt banki igazolas);

. teljesitésigazolds (az adott feladat teljesitésérdl, a teljesités igazolasara jogosult
személy altal alairva)

. Kdzbeszerzési eljaras teljes dokumentécidja;

. A nettd 1 000 eurot elérd vagy meghalado értékii beszerzések esetében a piaci

arnak valé megfelelést alatdmaszté dokumentumok az elszamolasi segédlet 2.9.
pontjaban leirtak szerint (A nettd 1 000 euro alatti beszerzések esetében az ellenérzés a
jelen elszamolési segédlet 2.9. pontja szerint tortenik).

J Kapcsolodd szerzddés, melyben nevesitve van a szakértd, és a projekttel
kapcsolatos feladat, szallitasi hatarido, ellenszolgaltatas mértéke, stb.;

. A kiils6 szakértd altal elvégzett tevékenységet alatdmaszté dokumentumok (pl.
tanulmanyok, elemzések, taldlkozok esetében program, jelenléti iv, fényképek, stb.);

. A kisprojekt kedvezményezett képviseldjének felkérése az utazason valo
részvetelre;

e -  AKkulsd szakértd nevére szolo felkérés az utazason valo részvételre;

o Amennyiben a szolgaltatasnyujtas vegterméke valamilyen forméaban

materializalédik (pl. tanulmany, kiadvany, szordlap, prospektus, kényv sth.), a
vegtermék egy-egy ,koteles” és elektronikus példanya;

o A programbdl részben, vagy teljes egészében finanszirozott tanulmanyoknak
(pl. elemzések, stratégiak, kézikonyvek, stb) ISBN szammal kell rendelkeznilk;
. Amennyiben a szakértdéi szerzddés keretében kiadvany késziil, a koteles

példanyt az elkésziilt végleges — bekotott, nyomdai Gton elballitott - formaban kell
benyujtani, nem elegendd a ,,nyers” valtozat becsatolasa;

. A szakértd nyilatkozata arr6l, hogy az altala elkészitett tanulmény mas Europai
Unids, vagy hazai finanszirozasbol megvalésitott palyazatban nem kertlt elszamolasra;
. Megbizasi szerzddés esetén:

- A szakért6 bérszamfejt6 lapja vagy eredeti, zaradékolt szamlaja

- A megbizasi dij kifizetését igazold bankszamlakivonat masolata

- Jarulékok befizetést igazolo bankszamlakivonat masolata (bérkarton/bérjegyzék esetén)
. Villalkozoi szerzodés esetén:

- Eredeti, zaradékolt szamla

- Kifizetés bizonylatai

Utmutaté és példak a kiils6 szolgaltatok altal ellatott nyilvanossagi tevékenységekre vonatkozéan:

Kotelez6 téjakoztatasi és nyilvanossagi elemek:

Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
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Projekt honlap (Uj, vagy meglévé fejlesztése): a projekt keretében létrehozott
haromnyelvi (angol, magyar, szlovak) honlap domain regisztraciéjaval, arculataval
és fenntartasdval kapcsolatos koltségek szamolhaték el; a koltség nem haladhatja
meg a bruttd 500 eurdt és csak a vezet6 kisprojekt kedvezményezettek részére
nyujthato koltség. Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a projekt honlap fenntartasi
id&szakra vonatkozo koltségei nem elszamolhatd koltségek.

Allandé téjékoztaté tabla: A 1303/2013EU rendeletnek megfelelGen azon projektek
esetében, amelyek épitési vagy beruhazasiprojektelemet tartalmaznak, a kisprojekt
kedvezményezettnek kotelez6 jol lathaté helyen, jol olvashatd tartalommal dllandé
tdjékoztatd tabla kihelyezése. A tajékoztatd tabla koltsége nem haladhatja meg
megvaldsitasi helyszinenként a brutté 50 eurdét.

Poszter: minimum A3-as méretben, megvaldsitasi helyszinenként maximum bruttd
50 eurdig elszdmolhato.

Promécids csomag: a programteriileten él6k kdrében, a program népszerUsitését
szolgald, a program kotelezd nyilvanossagi elemeivel elldtott promdcios anyagok
(pl. toll, jegyzettomb, cikkek személyes/irodai haszndlatra, nyomtatott anyagok,
stb). Minimum 50 terméket kell készittetni, melynek koéltsége maximum bruttd 1
000 eurd/kisprojekt vezet6 kedvezményezett (csak a vezet6 kisprojekt
kedvezményezettek részére nyujthatd koltség).

Egyéb tajékoztatasi és nyilvanossagi elemek:

A tajékoztatdsi és nyilvanossagi kovetelményekkel kapcsolatban bdévebb informaciét

Nyito sajtotajékoztatd/nyilvanos projekt esemény: a projektmegvaldsitas elején a
projekttevékenységek és projektcélok bemutatasat szolgaldé, a projektben
résztvevd kisprojekt kedvezményezettek és a média képvisel6i részvételével
rendezett esemény. A koltség magdban foglalhatja a terembérlés, sziikséges
eszkozok bérlésének és kb. 20-30 f6 ellatasi koltségét. A koltség nem haladhatja
meg kisprojekt kedvezményezettenként a brutté 300 eurdt.

Ujsagcikk: a projektmegvaldsitas alatt két alkalommal (célszer(i a nyité és a
zarérendezvény utan) minimum 2 000 karakter terjedelm( (nyelvi mutdciénként)
cikket ajanlott megjelentetni.

Projektlathatdsagi kézikonyv tartalmaz.

3.5

Definicio

Eszkozok koltségei

a

Ez a koltségvetési sor a tevékenység végrehajtdsahoz sziikséges, a kisprojekt kedvezményezett altal

vasarolt

olyan eszkozokre/berendezésekre vonatkozik, amelyek eltérnek az "irodai

és

adminisztraciés” koltség kategdriatdl, nélkilozhetetlenek a projekt megvaldsitdsdhoz és a
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jovahagyott pdlyazatban szerepelnek Az érintett eszk6zoknek ezen tulmenden elengedhetetlennek
kell lennilik a tevékenységhez, annak céljara kell felhasznalni és a projekt tdmogathaté mikodési
idején belll kell megvasarolni.

Az eszkdzokre forditott kiadasok korében az aldbbiak szamolhatok el:

a) irodai felszerelés;

b) specidlis hardver és szoftver (egyértelm( kapcsolddas sziikséges a projekthez);
c) butorok vasarldsa és szerelése;

d) laboratériumi berendezések;

e) gépek és berendezések;

f) szerszamok és eszkozok;

g) a tevékenységhez sziikséges egyéb specialis felszerelés.

A beszerzés koltségsoron elszamolt eszkdzok a tobbi koltségsoron nem szerepeltethetéek (pl.:
kozvetett koltségként adminisztrativ koltségvetési sorra nem keriiltek beallitasra.).

Az eszkozoket céljuk szerint meg kell kiilonboztetni:

1.

altalanos (irodai) hasznalat céljat szolgald eszk6zok, példaul szamitdgép, irodabutor, stb., melyet
a projektben dolgozdk napi munkajuk sordn hasznalnak és amely nem tartozik az "irodai és
adminisztracids koltségek" sorhoz.

. projekteszk6zok, amelyek kozvetlenil kapcsolédnak a projekt kisprojekt kedvezményezettjei és

célcsoportjai dltal a projekt célkitlizései révén elérendd eredményekhez (outputokhoz) vagy azok
részét képezik. A projekthez kapcsolddd eszkozok az infrastrukturalis és épitési munkalatok
koltségvetési sorba is tartozhatnak®.

Elszamolas mértéke

Az eszkozbeszerzés koltsége valds koltség alapon kerilil megtéritésre.

Elszamolhatdsdgi kévetelmények

Az dltalanos szabalyokon tulmenden az elszamolhatésag tovabbi feltételei az aldbbiak:

“A projekt soran megvalésitott infrastruktdra/épitési munkalatok részét képezd eszkozoket akkor kell az
“eszk6zok” koltségvetési soron kimutatni, ha nem sorolhaték az “infrastruktira és épitési munkalatok” sorba,
vagyis nem tartoznak az Eurépai Parlament és a Tanacs 2014/24/EU iranyelv (2014. februar 26.) IL
mellékletében felsorolt tevékenységek kozé.
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e az eszkdznek egyértelmdlen kapcsolddnia kell a projekthez és elengedhetetlennek
kell lennie annak megvaldsitasahoz;

e az elszamolhatésdghoz a pdlyazati formanyomtatvanyban az 0Osszes eszkoz
feltiintetésre kerilt a lényeges tulajdonsagaikkal egyitt. Barmilyen valtozdshoz a
Via Carpatia EGTC elGzetes jovdhagyasa sziikséges (még a koltség felmeriilése
el6tt);

e az eszkozok elszamolhatd koltségére az Gsszes unids, nemzeti (és intézményi)
valamint kdzbeszerzési szabaly vonatkozik,

e meg kell felelni az atlathatdsag, diszkrimindciomentesség és egyenlé bandsmad
kovetelményeinek is;

e az eszkbzbeszerzés koltsége nem vonatkozhat olyan tételekre, melyeket mas unids
vagy harmadik fél altal nyujtott tdmogatasbdl finansziroztak;

e hasznalt eszk6z nem szamolhaté el;

e az eszkozoket fel kell venni a targyi eszkoz nyilvantartasba;

e aleszallitast és a telepitést, izembe helyezést bizonyitani kell;

e A beszerzett eszkdz rendeltetését és a berendezés tulajdonjogat az Iranyitd
Hatdsag jovahagyasa nélkil nem lehet megvaltoztatni a projekt befejezésétdl
szamitott 5 évig.

e Az eszkdzokon az arculati elemeket meg kell jeleniteni;

e eszkozok nem vasarolhatdk, bérelheték vagy lizingelhet6k egy masik
projektpartnertdl, vagy valamelyik projektpartner munkatarsaitdl;

e Az eszkozbeszerzésre forditott koltségek legkésébb a projekt befejezése el6tt 90
naptdri nappal merilhetnek fel, egyéb esetben ezt a palyazatban kell feltiintetni
vagy modositas iranti kérelmet szikséges benyujtani.

Dokumentdcio
Az altaldnos szabdlyokon tulmendéen az elszamolhatdsag tovabbi feltételei az alabbiak:

1. projekteszkdzok esetén szerzédés vagy irdsos megrendeld, amely rogziti a leszéllitandé
eszkozoket, mUiszaki specifikacidjat, nydjtandd szolgaltatasokat, pénzigyi informdcidka, s
egyértelmlen utal a projektre és aprogramra. A szerz6dés barminemd moddositasa
dokumentdlandé.

2. Atadés-atvételi jegyz6konyv/szallitdlevél

3. szdmla (vagy azzal egyenérték(i dokumentum), mely a hatdlyos szamviteli szabdlyokkal
0sszhangban minden szikséges informaciét tartalmaz, valamint hivatkozast a projektre és a
programra; kifizetést igazold bizonylat.

4. Kozbeszerzési eljaras teljes dokumentdcidja a 2.9 fejezetben leirtaknak megfelel6en az unids,
nemzeti és programmegvaldsitasi szabalyokkal Osszhangban, a szerz6déses Gsszeg és a
kisprojekt kedvezményezett tipusanak flggvényében; A netté 1 000 eurdt eléré vagy
meghaladd érték(i beszerzések esetében a piaci drnak valé megfelelést alatdmasztd
dokumentumok az elszamoldsi segédlet 2.9. pontjaban leirtak szerint (A nettdé 1 000 euro alatti
beszerzések esetében az ellen6rzés a jelen elszdmolasi segédlet 2.9. pontja szerint torténik).
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5. A megvasarolt eszk6zok fényképes dokumentdcidja , l[athatd megjeldléssel, ami dsszhangban
van a lathatdsag feltételeivel.

6. A beszerzett targyi eszkdzoknél, materialis és immaterialis javaknal alkalmazandd amortizacios
maodszer leirdsa

7. Leltar/nyilvantartasba vétel dokumentacidja, ahol lehetséges a projektre és a programra
vonatkozo utalds

8. Biztositas (Ajanlott az EU-s forrasokbdl beszerzett eszk6zok esetében)

Helyszini ellen6rzés sordn a tovabbi szempontok keriilnek ellenérzésre:

e az elszdmolt eszkdz ténylegesen beszerzésre kerilt, és a palyazati
formanyomtatvanyban megjelolt helyen kerilt elhelyezésre

e ajovahagyott palydzati formanyomtatvanyban szerepld eszkoz keriilt beszerzésre

e a beszerzett eszkozt csak projekt célokra hasznaljak

e a beszerzett eszk6zokon a program kotelezé nyilvanossagi elemei elhelyezésre
keriltek

e az eszkOzbeszerzés és —bérlés a kisprojekt kedvezményezett konyvelésében
megfelelGen szerepel

3.6 Infrastruktura és épitési munkak koltségei

Definicio

Az épitési koltség (az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2014/24/EU iranyelv (2014. februar 26.) 2. § (1)
bekezdésben foglalt definicid szerint) a kisprojekt kedvezményezettnél infrastruktira megvaldsitasa
kapcsan az 1-es prioritdsi tengely megvaldsitasa soran keletkezett koltség. Az infrastrukturalis és
épitési beruhdzasok koltségei vagy Ujonnan épitésre keril6 objektumokra (pl. éplletre) vonatkoznak,
vagy mar létez6 infrastruktura atalakitasara.

A koltségek mindkét esetben csak akkor szamolhatdk el, ha megfelelnek a program beruhazasokkal
kapcsolatos kévetelményeinek.

Elszamolhato koltségek:
a) foldterulet el6készitése az épitkezéshez, beleértve a foldmérési munkalatokat;
b) féldmunkak, bontas, épitési, szerelési, szerkezeti, befejez6 és berendezési munkak;

c) mdszaki ellenéri szolgaltatdsok és a miemlékvédelmi hivatal felligyelete;
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d) épitésiigyi fellgyelettel vagy az épitkezés koordinacidjaval kapcsolatos koltségek a projekt
megvaldsitdsara vonatkozdan;

e) a projekt keretén beliil megvaldsitott munkdlatokkal kozvetlenil 6sszefliggd adminisztraciods
koltségek;

f) éplletek épitése, bdvitése, atalakitdsa vagy feldjitasa, ill. mdlszaki infrastruktdra, amely
elengedhetetlen a projekt megvaldsitasahoz (pl. szerverhelyiség).

A megvaldsithatdsagi-, kornyezeti hatastanulmany, tervezdi koltségek, mdlszaki ellenérzés, és
barmilyen egyéb, a beruhdzas megvaldsitasdhoz kapcsoldodd szolgaltatdst a kils6 szakért6k
koltségsoron kell elszamolni. Ugyanez a feltétel vonatkozik az épitésekhez kapcsolodd
eszkozbeszerzésekre is; abban az esetben, ha azok a beruhdzas koltségsorra nem besorolhatdak,
azokat az eszkoz koltségsoron kell elszamolni.

Elszamolas mértéke

A program az infrastrukturalis és épitési beruhdzasok tényleges kiadasait tériti meg.

Elszamolhatdsdgi kévetelmények
Az altalanos szabalyokon tulmenden az elszamolhatdsag tovabbi feltételei az aldbbiak:

e csak olyan épitési munka szamolhaté el, mely egyértelmilen kapcsolddik a
projekthez és amely annak hatékony megvaldsitasahoz elengedhetetlen;

e az épitési munkdkat a palydzati formanyomtatvdnyban megfelel6en fel kell
tlintetni, a jogerGs terliletrendezési hatarozatot és az épitési engedélyt a pénzligyi
hozzajarulas folydsitdsardl sz6l6 szerz6dés aldirdsa el6tt kell benyujtani;

e programterileten kivili infrastruktura és épitési munka nem szamolhato el;

e az elszamolhatd épitési munkakra vonatkozik minden kapcsolédd unids, nemzeti
(intézményi) és programszint(i kozbeszerzési szabdly, meg kell tovabba felelni az
atlathatdsag, a diszkriminacidmentesség és az egyenlé banasmad elveinek is;

o kotelez6 az unids és nemzeti jogszabalyok kornyezetvédelmi elGirdsainak
betartasa;

e a terlletnek és/vagy az épileteknek, ahol a munkakra sor keril, a kisprojekt
kedvezményezett tulajdondban kell lennie, vagy javara hosszu tavu bérleti
szerz6désnek, vagy hasznalati engedélynek kell fennallnia rajtuk (a kisprojekt
vezet6 kezdeményezett felé teljesitett utolsd kifizetés megtorténtétdl szamitott
minimum 10 évig);

e azinfrastrukturdlis és épitési beruhazasok koltségei nem vonatkozhatnak mas unids
finanszirozasu vagy harmadik fél altal tamogatott tételekre, és nem lehetnek mar
leirt tételek;

e amennyiben a munkdk egy nagyobb infrastrukturalis beruhazas részét képezik,
egyértelmdlen azonosithatonak kell lennie az Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag
Egyuttmd{kodési Program Kisprojekt Alap keretében megvaldsulé résznek;
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a projekt keretében megvaldsuld infrastrukturat vagy épitési munkat érintik a

nyilvdnossagra vonatkozdé kovetelmények;

e a1303/2013/EU rendelet 71. cikk tartéssagra vonatkozo kovetelményei (beleértve
a tulajdonjogot és karbantartast) vonatkoznak a projekt keretében megvaldsulé
infrastrukturara is;

e aprojekt keretében megvaldsult infrastruktura létezésérdl és az épitési munkalatok
megvaldsulasardl, valamint a projekthez valé egyértelm{ hozzarendelésiikrél az
ellenér minden egyes megvaldsitott tétel tekintetében a helyszinen koteles
meggy6z6dni;

e A beruhdzdsoknak 6sszhangban kell lennilik az irdanyadd nemzeti szabdalyozassal
(pl.: épitési el6irasok, kornyezetvédelmi szabalyok, stb).

o A szallitd(k) kivalasztasa soran a Kbt. vonatkozé rendelkezéseinek megfelel6en kell
eljarni. Azon beszerzések esetében, ahol nem szikséges kozbeszerzési eljaras
lefolytatdsa, a piaci drat jelen elszamolasi segédlet 2.9. pontjaban leirtak szerint kell
igazolni.

e Meg kell felelni a KPA nyilvanossagi elGirasainak.

e Az elszdmolni kivant koltségek a palyazati formanyomtatvanyban feltiintetésre
keriiltek, amennyiben attdl eltérés tortént, a Via Carpatia EGTC altal korabban mar
jovahagyasra keriilt.

e ElGlegszamla, mely kiallitasa a vallalkozd és a kisprojekt kedvezményezett kozott
megkotott szerz6désben a mindenkori kereskedelmi torvénnyel és gyakorlattal
osszhangban lefektetésre kerilt, elszamolhatd, azonban az el6legszamla az eldleg
elszamolasanak aranyaban, a relevans rész- illetve végszamlaval egyitt keril
hitelesitésre.

e Amennyiben a projekt keretében elszamolni kivant munkdk egy masik, nagyobb

beruhdzds keretében valdsulnak meg, a projektbdl finanszirozott elemeknek

egyértem(ien beazonosithatéaknak kell lennilik.

Dokumentdcio

1. Kozbeszerzési eljdras teljes dokumentacidja az unids, nemzeti és
programmegvaldsitasi szabdlyokkal 6sszhangban, a szerz6déses dsszeg és a kisprojekt
kedvezményezett tipusanak fliggvényében; A netté 1 000 eurdt eléré vagy meghaladé
értékld beszerzések esetében a piaci arnak valé megfelelést aldtdmasztd
dokumentumok az elszamolasi segédlet 2.9. pontjdban leirtak szerint (A netté 1 000
euro alatti beszerzések esetében az ellen6rzés a jelen elszdmolasi segédlet 2.9. pontja
szerint torténik).

2. szerzGdés vagy irdsos megallapodas, amely rogziti a leszéllitandd arukat/nyujtandd
szolgaltatasokat, s egyértelmlien utal a projektre és a programra. A szerz6dés
barminem{ modositdsa dokumentalandd, és csak a vonatkozé kozbeszerzési
szabdlyok szerint lehetséges
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3. szamla, mely a hatadlyos szamviteli szabdlyokkal 6sszhangban minden sziikséges
informaciét tartalmaz, tovabba hivatkozast a projektre és a programra, valamint az
infrastruktira/az elvégzett munka részletes leirasat is tartalmazza a szerz6déssel
0sszhangban;

a kifizetés megtorténtének igazolasa

atadas-atvételi jegyz6konyv

modositasi utasitasok (amennyiben relevans)

fényképes dokumentacioé (az épitési munkalatok megkezdésétdl azok befejezéséig)
az épitési naplé masolata

. Leltarbavételi-/nyilvantartasba-vételi bizonylatok;

10. hasznalatbavételi engedély

L oo N A

A beruhazdsok ellenGrzése a helyszinen az aldbbi elvek alapjan torténik:

e Aberuhdazas a jovahagyott palyazatban foglaltaknak megfelelGen
ténylegesen megvaldsult, az elszamolni kivant koltségekhez kapcsolddd munkak
megvaldsultak,

e a megvaldsult beruhazast csak a projekt céljaira hasznaljak,
e a kisprojekt kedvezményezett konyvelésében megfelelGen szerepel,
e a KPA kotelez6 nyilvanossagi elemei elhelyezésre keriltek,

Egyéb elszamolhato kéltségek

e AFA a 2.10 fejezetben leirtak szerint;

o egyéb adok és jarulékok (féként kozvetlen addk és tarsadalombiztositasi jarulékok,
bérjarulékok), amelyek a projektbdl eredéen jottek létre, elszamolhato koltségek,
kivéeve, ha nem ténylegesen és végérvényesen fizette ki a kisprojekt
kedvezményezett a projekt megvaldsitdsa soran.
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4 TAJEKOZTATASSAL ES NYILVANOSSAGGAL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK

A program elGirasai mellett kérjik, vegyék figyelembe a 1303/2013/EU rendelet Xll. szamu
mellékletének 2.2. pontjdban és a 821/2014 EU rendeletben foglaltakat, tovdbba az Interreg V-A
Szlovdkia-Magyarorszag Egylttmikodési Program arculattal, tajékoztatassal és nyilvdnossaggal
kapcsolatos kévetelményeit tartalmazd Visibility guide for projects dokumentumot.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a nyilvdnossagi elemek nem megfelel6 teljesiilése esetén a
kiadasok hitelesitésénél az érintett szolgaltatas, termék, stb. esetében a kisprojekt kedvezményezett
altal elszamolni kivant koltséget az aldbbiak szerint csdkkenthetd:

amennyiben a nyilvdnossagi elemek nem szerepelnek az elkészitett
szolgaltatason, terméken, beszerzett eszk6zon, stb. az érintett, elszamolni kivant
koltség 100%-a nem kerlil hitelesitésre,

e amennyiben a nyilvanossagi elemek hidnyosan, nem megfeleléen szerepelnek az
elkészitett szolgaltatdson, terméken, beszerzett eszk6zon, stb. az érintett,
elszamolni kivant koltség 10-50%-a nem kerdl hitelesitésre.

45
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5 ESELYEGYENLOSEG ES FENNTARTHATOSAG

Minden kisprojekt kedvezményezettnek eleget kell tennie az unids horizontalis politikdk szabalyainak.
Az esélyegyenlGség és fenntarthatd fejl6dés szempontjaira palyazatban tett vallaldsok teljesitésérdl
a projekt egészére Osszesitetten a Kisprojekt Zardjelentésben, a rendelkezésiikre bocsatott kisprojekt
kedvezményezetti nyilatkozat aldirasaval szamolnak be a kisprojekt kedvezményezettek. Ez jelenti
egyfeldl a jelentések sorainak megfelel6 kitoltését, illetve az adott jelentésben szolgaltatott adatok
aldtamasztasaul dokumentumok benyujtasat. A jelentéshez benyujtott aldatdmaszté dokumentum
lehet a szempontot érvényesitd/teljesits kisprojekt kedvezményezetti teljesitést igazold nyilatkozata,
illetve barmely arra alkalmas dokumentum (pl. foto, kiadvany, Gjsagcikk, jegyz6konyv stb.).

46
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6 BEVETELT TERMELO TEVEKENYSEGEK

A Kisprojekt Alap 4ltal tervezett 1. és 4. prioritdsi tengelyhez kapcsolédé megvaldsitandd
tevékenységek nem eredményezhetnek jovedelemtermeld tevékenységet. A pdlyazati szakaszban a
jogosultsdg egyik kizaré feltétele a jovedelemtermel6 tevékenység megvaldsitdsa. A palyazdéknak
kotelez6 nyilatkoznia a pdlyazati szakaszban arrdl, hogy a tervezett tevékenységek sem a végrehaijtasi,
sem pedig a zarast kovets id6szakban nem fognak bevételt termelni.
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7 MELLEKLETEK

1. Kisprojekt kedvezményezett pénziigyi jelentése
AFA nyilatkozat

AFA 6sszesitd forditott addzas esetén
Nyilatkozat a piaci ar igazolasarol

Nyilatkozat 1000 euré alatti beszerzésekrél

SzakértGi nyilatkozat

N g ~ w DN

Kisprojekt kedvezményezetti nyilatkozat
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INFORMACIO A KIADASOK JOGOSULTSAGAROL ES Az ELSO SzINTU
ELLENORZESROL MAGYARORSZAGON

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Nemzetkozi Igazgatdsag
Kelet-magyarorszagi Ellen6rzési Osztaly
4700 Matészalka, Szalkay L. u. 11.

Tel.: 06 44 500 230

e-mail: kmeo@szpi.hu

Honlap: http://www.skhu.eu
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